w sprawie powolania Zespolu ds. realizacii projektu systemowego pn.
JIndywidualizacja nauczania i wychowania uczniéw klas I-llf pn. ,Przez nauke i
zabawe ku edukacji” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspofinansowanego ze srodkéw Europejskiege Funduszu Spotecznego.

Na podstawie art. 30 ust.2 pki 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym jednolity tekst (Dz.U z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami}, w zZwigzku
z Uchwalg Nr Xi/64/11 Rady Gminy Stargard Szczeciriski z dnia 30 czerwea 2011 1.
w sprawie przystapienia Gminy Stargard Szczecinski do realizacji projektu pn.
JIndywidualizacja nauczania i wychowania uczniow klas I-lll Szkét Podstawowych —
przez nauke i zabawe ku edukacji” — w ramach Poddziatania 9.1.2 Wyrownywanie
szans edukacyjnych ucznidw z grup o utrudnionym dostgpie do edukagji oraz
zmnigjszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych “, Dziatanie 8.1 , Wyrdwnywanie
szans edukacyjnych i zapewnienie wysokie] jakosci ustug edukacyjnych
éwiadczonych w systemie oSwiaty” Program operacyjny Kapttat Ludeki, finansowany
ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Powoluje zespdt ds. realizacji projektu , Indywidualizacja nauczania i
wychowania uczniéw klas I-1l! pn. ,Przez nauke i zabawe ku edukacii” w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoffinansowanego ze Srodkow
Furopejskiego Funduszu Spolecznego Priorytet IX Dziatanie 8.1. Wyrdwnywanie
szans edukacyjnych i zapewnienie wysokie] jakosci ustug edukacyjnych
Swiadczonych w systemie oSwiaty. 9.1.2 Wyrownywanie szans edukacyjnych
ucznidw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w
jakoéci ustug edukacyjnych.

Skiad zespohu:

1) Koordynator Projektu — Wiadystawa Czyczyn — Kierownik QOSrodka
Administracyjnego Szkot Gminy Stargard Szczecinski.

2} Asystent koordynatora — Edyta Wirzynkiewicz - inspektor w OAS

3} Ksiegowa Projektu — Maigorzata Kowalczyk — gidwna ksiegowa Osrodka
Administracyjnego Szkét Gminy Slargard Szczecinski.

4} Koordynatorzy merytoryczni — dyrektorzy szkot:

a. Danuta Stankiewicz — dyrektor Szkoty Podstawowe] w Grzedzicach,



b. Elzbieta Semczak — Kaczmarek dyrektor Szkoly Podstawowe] w
Strachocinie,

Maria Kunowska — dyrektor Szkoly Podstawows] w Sownie,

Dorota Wisniewska — dyrektor Szkoly Podstawowe] w Koszewie,
Elzbieta t astowska — dyrektor Szketly Podstawowej w Matkocinie,
Dariusz Ananicz — dyrektor Szkoly Podstawowe] w Pezinie

~p oo

5) Szkalni koordynatorzy:

a. Joanna Nowosad — nauczycielka w Szkole Podstawowe] w
Grzedzicach,

b. Dorota Kolcz — Jedrzejewska — nauczycielka w Szkole Podstawows]
w Strachocinig,

c. Krystyna Kurczewska — nauczycielka w Szkole Podstawowe] w

Scwnie,
d. Anna Pociecha — nauczycielka w Szkole Podstawowe] w Koszewie,
e. lzabela Mrogzek - nauczycielka w Szkole Podstawowe] w
Matkocinie,

f. Joanna Mandau — nauczycielka w Szkole Podstawowe] w Pezinie
§2
1. Koeordynator Projektu jest uprawniony i odpowiedzialny za:

1} koordynowanie zakresu merytorycznege | organizacyjnege dziatan
projektewych.

2) prowadzenie ewidencji osGb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwiazku z realizacja projektu.

3) koordynowanie | monitorowanie przebiegu realizacji projekiu.

4) skiadania wymaganych umowsg raportdéw i sprawozdan z realizacji Projekiu
w tym czesci finansowej do Instytucji Posredniczace,.

5) sprawowanie nadzoru mad dziataniami  rekrutacyjnych benefigentow
ostatecznych projektu.

B} tworzenie bazy uczestnikéw projektu | monitcrowania uczestnictwa.

7) ustalenia spraw zwigzanych z rozliczaniem Projekiu we wspdipracy z
Sekcja Finansowo — Ksiegowa  Instytugii Posredniczace), z gidwna
ksiegowsg Osrodka oraz Zieceniobiorcami wytonionymi w drodze przetargu,
zaangazowanymi bezposrednio w realizagje Projekiu.

8) nadzér nad poprawnoscia dokumentacji zwigzane) z realizacja zadarn
przewidzianych w Projekcie,

9} skladanie zaméwien zakupdw wynikajgcych z realizacji Projektu do Biura
Zamowien Publicznych zgodnie z ustawg PZP oraz  nadzér nad ich
wykorzystaniem przy realizadji projektu,



10)

kontrolowanie kosztow Projektu ze stanem ewidencii ksiegowej wydatkow

oraz ich kwalifikowanie,

11)dokenywanie uzasadnionych zmian w Projekcie w zwiazku ze zmiang regut

i zasad wynikajacych z Programu Operacyjnege Kapitat Ludzki, a takze
przepisow wynikajacych z wilasciwych aktéw prawa wspolnotowego |
krajowego.

2. Asystent Koordynatora Projektu jest uprawniony i odpowiedzialny za:

1)
2)
3)
4)

5}

6}

7)

&)

wspieranie dziatar koordynatora Projektu w zakresie administracyjno —
organizacyjnym poszezegbinych zadan objetych Projektem,
przygotowywanie  dokumentacji  przetargowej na  zakup  ustug
edukacyjnych, pomocy dydaktycznych, rozstrzygniecie przetargow,
dhatodé¢ o wlasciwe warunki przechowywania | archiwizowania
dokumentow Projekiu,

organizacje spotkari oraz utrzymywaniem kontakidw z osobami
zaangazowanymi bezposrednio w realizacje Projektu,

potwierdzenia nalezytego wykonania umowy (na podstawie kart czasu
pracy realizatora danych zajed) w porozumieniu z koordynatorami
merytorycznymi w szkotach, w ktorych prowadzone sg zajecia,

wspotprace z ksiegowg Projekiu, w sprawie sporzadzania harmonogramu
platnosci oraz wnioskow o platnosc dla Instytucji Posredniczace] w czgsci
menytoryczng] Projekiu,

przygotowywanie zbiorczych wymaganych umowa raportdw | sprawozdar
z realizacji Projektu dotyczacych czesci menytoryczne dia Instytuci
Posredniczace],

nadzér nad poprawnoscia dokumentacji merytoryczne] zwigzanej z
realizacia Projektu.

3. Koordynatorzy merytoryczni Projektu dyrektorzy szkol upowaznieni i
odpowiedzialni 53 za:

1)

2)

3)

4)

9

wspieranie dziatan koordynatora Projekiu w zakresie administracyjno —
organizacyjnym poszczegdlnych zadan objetych Projektemn,

organizacje w razie zaisinienia potrzeby spotka oraz utrzymywanie
kontaktéw z osobami zaangazowanymi hezposrednio w realizacle
Projektu,

nadzorowanie merytoryczno — pedagogiczne nad przebiegiem Projektu i
za analize metodyczng poszczegolnych rodzajow zajec,

przestrzeganie przepisdow dotyczacych promoci ocoraz stosowania
oznakowania Projektdw w ramach PO KL zgeodnie z wytycznymi Instytucji
Posredniczacej | Wdrazajgce),

nadzér nad rekrutacja beneficientdw ostatecznych Projekiu zgodnie z
przyietym regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie,



6} wspbtorace z Koordynatorem Projektu lub Asystentem Koordynatora
Projektu w zakresie tworzenia bazy uczestnikow Projektu oraz
menitorowania ich uczestnictwa,

7) organizacje zajec pozalekcyjnych dla uczniéw danej szkoly okreslonych w
Projekcie, przygotowanie harmonogramu zajgd,

8) przeprowadzanie wspolnie z Koordynatorem szkolnym wsrod uczestnikow
projektu roznego rodzaju analiz, ankiet niezbednych do osiggniecia
ckreslonych we wniosku rezultatdw i produktow,

8} inne obowiazki i zadania ckreslone umows projektows.

4. Szkolni koordynatorzy odpowiedzialni i uprawnieni 53 za:

1) przestrzeganie przepisdw dotyczacych promogji oraz  stosowania
oznakowania projektow w ramach PO KL zgodnie z wytyczaymi Instytucji
Posredniczace] i WdraZajgce] w odniesieniu do danej szkoty,

2) przeprowadzenie rekrutacji beneficjentow ostatecznych projektu zgodnie z
przyjetym regulaminem rekrutacii i uczestnictwa w Projekcie w odniesieniu
do danej szkoly,

3} wspolprace z koordynatorem Projektu i Asystentem koordynatora Projektu
w zakresie tworzenia bazy uczestnikéw projektu oraz monitorowania ich
uczestnictwa w odniesieniu do danegj szkoty,

4) organizacie zaje¢ pozalekcyjnych dla ucznidw dane| szkoty okreslonych w
projekeie,

5) koordynacie tworzenia  haromonogramow  poszczegolnych  zajed
pozalekcyinych dla dangj grupy uczestnikow w dang] szkole 2z
Zleceniobiorca wytonicnym w drodze przetargu,

6} prowadzenie i przechowywanie dokumentacj dotyczace] uczestnikow
nrojektu oraz je] przekazania do biura projektu po zakenczeniu realizacji
projekty,

7} nadzorowanie merytoryczno — pedagogicznego nad przebiegiem projektu
w odniesieniu do danej szkoty,

8} potwierdzenia nalezytege wykonania umowy ( na podstawie kart czasu
pracy realizatora danych zajeé) w porozumieniu 2z Asystentem
Koordynatera Projektu,

9) przeprowadzanie wsrod uczestnikdw projekiu réornege redzaju analiz,
ankiet, niezbednych do osiagniecia okredlonych we wniosku rezultatow |
produkiow,

10)niezwloczne informowanie Koordynatora merytorycznego Projektu o
nieprawidiowosciach oraz problemach wynikajacych z realizacji Projekiu w
szkols,

11)nadzér nad pracg zespolt nauczycieli powotanych w kazde] ze szkdt |
dziatajgcych zgodnie 2 chowiazujgecym prawem oswiatowym.



5. Ksiegowa Projektu — Giéwna ksiegowa Osrodka Administracyjnego Szkét
jest uprawniona i odpowiedzialna za:

1} sporzadzanie hamonogramu ptainoéci craz wnioskow o platnosc dla
Instytucji Posredniczgce] w czesei finansows,

2) przygotowanie wymaganych umowg raportdw i sprawozdan z realizacji
Projektu, dotyczacych czesci finansowej dla Instytucji Pesredniczace],

3) nadzdr nad prawidiowoscig dokumentacji finansowe] zwigzang] z
realizacja Projekiu,

4) nadzér nad terminowa realizacja platnosci wynikajgcych z realizacji
budzetu Projekiu,

5} kontralowanie kosztdw projektu ze stanem ewidencji ksiegowe] wydatkow
oraz ich kwalfikowanie,

8) dbatosé o wiasciwe warunki przechowywania i archiwizacji dekumentow
ksiegowych projektu.

§3

Siedzibg biura projektu jest OSrodek Administracyjny Szkét Gminy Stargard
Szezecinski ul. Ceglana 11, 73-110 Stargard Szczecinski.

§ 4

Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.




