Zarzadzenie Nr 226/10
Wajta Gminy Stargard Szezecinski

% dnia 3 listopada 2010 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenmia  postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego na budowe szatni, placu zabaw [ migjsca rekreacyjnego
przy boisku sportowym w miejscowosel Skalin grnina Stargard Szezecinski.

Na podstawie art19 ust2 ustawy z dnia 29 styoznia 2004 roku Prawo zamowiell
publicznyveh (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje sie Komisje Przetargows, zwang dalej .JKomisja”, do przeprowadzenia
postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na budowe szatni, placu zabaw i miejsca
rekreacyjnego przy boisku sportowym w miejscowodcel Skalin gmina Stargard Szezecifiski,
w nastepujacym skladzie:

1) Marek Dinzewski - przewodniczacy;
2) Bartosz Rudnicki e sekretarz;
3) Grazyna Synowiecka - czlonek;
4} Ewa Ksiazko - czlonek.

2. Pracg Komigji kieruje Przewodniczacy.
§ 2. Komisja wykonuje zadania wedhig regulaminu o nastgpujgee] trescl:

Rozdzial 1

Postanowienia ogdloe

§ 3. Komisje obowlazujy przepisy ustawy z dma 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 739.), zwane] dalej ..ustawa”, przepisy akidw
wykonawezych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

Rozdzial 2

Cel i zadania komisji
§ 4. Komisja rozpoczyna dziatalnosd z dniem powotania,

§ 5. Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie postepowamia o udziclenie zaméwienia

publiczoego, w szezegdlnoded:

1) udostepmianie 1 przekazywanie specyfikacji istotnych  warunkéw  zamowienia
zainteresowanym wiykonaweom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tresei;

2y dokonanie otwarcia ofert;

3] ocena spelniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Wojta Gmin}'
o wykluczenre wykonawcdw w przypadkach okreslonych ustawa;

4) vwmioskowanie do Wita Gminy o odrzucenie ofert w przypadkach przewlidzianych ustaxﬁ,ﬂ:,

3} ocena ofert nie podlezajacych odrzuceniu;

8} przygotowanie propozycji wyboru oferty  najkorzysmiejsze), badz  wystapienie
0 uniewaznienie postepowania;

7} analiza wnoszonvch odwolan oraz przygotowaniz projektu odpowiedzi na odwolanie;



8)
9

sporzadzenie dokumentac]i postepewania;
przygotowanie zawiadomienia 1 informacji o wyniku postepowaria oraz ogioszenia
o udzieleniu zamowienia, na zasadach okredlonyvch w ustawie;

10) przedstawienie Wojtowl Gminy propozyejl wyboru tej sposréd pozostalych waznych ofert,

1}
2}

3)

4)
=)

6}

7)
8)

ktéra uzyskala najwyzszg liczbe punktdw w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktdrego
oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komisii:

wyznacza terminy posiedzen Komisji [ prowadzi posiedzenia Komisji;

odbiera odwiadczenia cztonkow Komisji, o kiorych mowa w art.17 ust.2 ustawy. oraz wlacza
je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

informuje Wéjta Gouny o wytaczeniu lub samowyiacczemu sie czionka Komigi ze skladu
Kormasi;

rozdziela miedzy czlonkdw Kormgi prace podejmowane w trybie roboczymn;

nadzorije prawidtowosé prowadzenia dokumentac)i postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

informuoje Wéjta Gminy o problemach zwiazanych z pracamm Komigji w toku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

reprezentuje Komisjg w wystapieniach zewm;trzn}fch;

przedklada do pedpisu (zatwierdzenia} przez Wojta Gminy wszelkie odwiadezenia, wnioski,
zawiadomienia i informacje, a takze decyzje lub Imne ofwiadezenia woli wimienin
zamawiajacego, kierowane do wykonawcy w zwiszku z prowadzonym posigpowaniem
o udzielenie zamdwienia, a takze protokol postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

2. Obowiazkiem Sekretarza jest prowadzenie w sposob eclagly protokeiu postgpowania

o udziclenie zamowienia publicznego, odzwierciedlajgcego poszezegblne etapy postepowania,
wypelnienie odpowiednich drukéw dolaumentacii oraz dbalosé © sprawna orgapizace
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

1)

2)

3)

§ 7. Otwarcie ofernt:

Przewodniczacy Komisji prezedstawi zebranym:

a) cel spotkamia ze wskazaniem przedmictu zamoéwienia, frybu udzielania zamowienia
publicznego oraz migjsca 1 daty pubitkac) ogloszenia o postgpowaniu,

b) skiad Komisii przetargowsj,

¢) kwote jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanis zamdéwienia,

d) liczbe zlozonych ofert, ze wskazaniem mumeréw ofert zloZzonych po wyznaczonmym
terminie,

ey koperty z ofertami, okazujac, 12 zioZone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz
nie noszg sladow wskazujgcyeh na probe narszania ich tajernnicy;

Po otwarciu kazde] oferty, przewodniczacy odezyta, a sekretarz odnotuje, zawarte w ofercie:

ay daig i godzing zloZzenia oferty,

b} nazwe i adres wykonawcy,

¢} cene oferty.

d) termin wykonania zamowienia;

Przewodniczacy moze poinformowad uczestniczacych w otwarciu ofert przedstawicieli

wykonawedw 0 sposobie podania wyniku postgpowania do publicznej wiadomosci.

£ 8. 1. Czlonkowie Komisgl ztoza pisemme oswiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznoder,
powodujgeych koniecznoséé wylgczenia sig z udzialt w postgpowaniu, z powodu okolicznosel,
o ktdryveh mowa w art.17 ust.] ustawy.
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2.W proypadku  zlozenia przez  czlfonka Komisji  oswiaderenia ¢ zalstnienin
okolicznodel, o ktérych mowa w art.17 ust.l ustawy, niezlorenia oswiadczenia, zlozenia
oswiadezenia niezgodnego z prawda lub wytaczenia sig czionka Komisji, podlega on witaczeniu
z dalszego postepowania ¢ udzielenie zamowiema publicznego.

3. Informacjg o wylaczeniu czionka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje Wajtowi
Gminy, ktory uzupemi sklad Komisji.

§ 9. W trakeie badania 1 oceny ofert Komisja przeprowadzi nastepujgee czynnosei:

1) zwroct, pe uphrwie terminu na zlozenle protestu, oferty ziozone po uplywie terminn
do skladania ofert;

21 oceni, czy oferty zlozone w terminie sg wazne, oferty niewazne podlegaja odrzuceniu;

3) oeeni, czy wykonawcey ktérzy zlozvli oferty wazne, spelniajg wiymagane warunki, okreslone
odpowlednio w ustawie oraz w specyiikagji istomych warunkdw zamowienis;

4y oceni oferty wazne, zlozone w terminie przez wykonawedw niepodlegajacyeh wykluczeniu
z postepowania, pod katem spelniania warunkéw odnoszacych sie do przedmiotu
ZAmowIenia,

5) dokoma oceny ofert nieodrzucenyvch, na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonvch
w specyiikagil 1stotnych warunkdw zaméwienia;

6) sporzadzi sireszczenie oceny i pordwnania ofert, przy zastosowaniu layteriéw oceny ofert
opisanvich wzorami.

§ 10. 1. Komisja zawiadamia niezwlocznie wylkonawcow uczestmiczacych w postzpowaniu
o whigsieniu odwolania oraz jego tresci i zarzutach.

2. Przewodniczacy Komisji przekazuje odwolanl, wraz ze stanowiskiem Komisji,
do rozpatrzemia Wajtowl Gminy.

§11. 1. W przypadku udzistu w pracach Komisji bieghych Komisja odnotwe ich dane
w protokole postgpowania.

2. Bieghy sklada pisemmne odwiadezenie o braku lub istnienin okolicznodcei, o ktérveh mowa
wart.17 ust. ] ustavy,

3. Biegly przedstawia opinig na pismie, na zadanie Komisji blerze udzial w jej pracach
z gltosem doradczym 1 udziela dedatkowsych wyjasnien.

§ 12. Na polecenie Wojta Gminy Komisja powtarza uniewainiong przez Wiojta Gminy
czymnosé, podieta z naruszeniam prawa,

§ 13, Komigja zobowigzana jest do sporzadzenia protokofu postepowania o udzielenie
zamdbwienia publicznego.

§ 14. 1. Komisja proponuje wybdr wykonawey zamdwienta publicznego z zastrzezeniem
zaistmenia okolicznoscl, o ktdrych mowa w art.93 ust. | ustawy. Komisja wystepuje wowczas
do Weoijta Uminy z wnloskiem o uniewazmienie postgpowania. Wniosek zawiera podstawe
prawna oraz okolicznosel, powodujace koniecznose uniewazmienia postgpowania.

2. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie zostanie
powierzone komisji w zmienionym skiadzie, jezeli Wojt Gmuny mie zatwierdzi propozycii
Komisgi 1 uniewazni postepowarie o udzieleme zamdwienda publicznege na podstawie art.93
ust.I pkt 7 ustawy.
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1)
2)
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Rozdzial 3

Postanowienia Koficowe

§ 15. 1. Komigja konczy swojg pracg po:

obustronnym podpisaniy umowy o zamdwienie publiczne;

opublikowaniv ogloszenia o udzieleniu zamdwienia;

skompletowaniu dokumentacji postepowania,

2. Wszelkie zmiany regulaminu dokonywane sa w trybie jego ustanowienia.

§ 16, Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 1, Zarzadzenie wechodzi w £ycie z dniem podpisania.




