Zarzadzenie Nr220/10
Wojta Gminy Stargard Szezecinski

z dmia 26 pazdziernik 2010 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego na rozbidrke budvnku swietlicy w Klgpinie oraz
dobudowa {clany szezytowey.

Wa podstawie art.19 ust.2 ustawy z dnia 29 streznia 2004 roku Prawo zamdwien
publiczmych (Dz. U, z 2010 1. Nr 113, poz. 759} zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje sie Komisje Przetargowa. zwang dalej ,.Komigja”®, do przeprowadzenia
postepowania ¢ udzielenje zaméwienia publicznego na rozbidrke budynku $wictlicy w Klgpinie
oraz dobudowa sciany szczytowej, w nastepujacym skladzie:

1} Mirostawa Antczak = przewodniczacy;
2y DBartosz Rudmcki i sekretarz:
3) Urazyna Synowiecka | — czlonelk;
4} Bogustawa Stepien i czlomek.

2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy.
§ 2. Komigja wykonuje zadania wediug regulammu o naslepuace] tresei:

Rozdzial 1

Postanowienia ogalne

§ 3. Komigje obowigzuja preepisy ustawy z dma 29 styczma 2004 roku Prawo zamdwien
publiczonych {Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759.), zwanej dalej ,ustawg”, przepisy aktow
wykonawczyeh wydanych na jgj podsiawie oraz poslanowienia niniejszego regulaminu.

Rozdzial 2

Cel i zadania komisji
§ 4. Komisja rozpoczyna dziatanosd z dniem powolania,

§ 5. Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia

publiczmego, w szczepolnosct:

1} udostepnianie 1 przekazywanic specyfikacji  istotnych  wanmkéw  zamdéwicnia
zainteresowanymt wykonawcom oraz udziclanie wyjasnica dotyezacyceh jef tredei;

21 dokonanie otwarcia ofert;

3} ocena spehiiania warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Wéjta Gminy
o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa;

41 wnioskowanie do Wjla Guuny o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;

5} oeena ofert mie podlegajacych odrzuceniu;

6) przyvgotowanic propozycii  wyboru  ofenty  najkorzysmiejszej, badz  wystapienie
0 uniewaznienie pestgpowania;

7) analiza wnoszenych odwotarl oraz przygotowanic projeku odpowiedzi na odwolanie;

8) sporzadzenic dokumentacji postepowania;



9)

przygotowanie zawiadomienia i informacji o wyniku postgpowania oraz ogloszenta
o udzieleniu zamdwienia, na zasadach okreglonych w ustawie;

10) przedstawienie Wojtowl Gminy propozyeji wyboru te] sposréd pozostatveh waznych ofert,

1)
2)

3)

4)
5

6)

7)
8)

ktora uzyskala najwyzsza liczbe punkiow w przypadku stwierdzenia, iz wykonawea, ktérego
oferta zostala wybrana uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komisji:

wyznacza terminy posiedzen Komisji 1 prowadzi postedzenia Komisji:

odbicra oswiadczenia czlonkdéw Komisj, o ktérych mowa w art.17 ust.2 ustawy, oraz wlacza
je do dokumeniacii postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

informuje Wéijta Gminy ¢ wylaczeniu lub samowyiaczeniu sie czlonka Komigji ze skladn
Komisji;

rozdziela miedzy czlonkéw Komisgji prace podejmowane w trybie roboczym;

nadzoruje prawidtowosdé prowadzenia dokumentacii postgpowania o vdzielenie zamdwienia
publicznego,

informuje Wajta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komis)i w toku postepowania
o udzielenic zamdwienia publicznego;

reprezentuje Komisje w wysigpeniach zewngtrznych;

przedikdada do podpisu (zalwierdzenia) przez Wajta Gminy wszelkie oéwiadezenia, wnioski,
zawladomienia 1 informacle, a takze decyzje lub imne ofwiadezenia woli W imieniu
zamawliajacego, kierowane do wykonawey w zwiazku z prowadzonym posigpowaniem
o udzielenie zaméwienia, a takie protokdt postgpowania ¢ udzielenie zamdwienia
publicznego.

2. Obowiazkiem Sekretarza jest prowadzenie w sposob claghy protokolu postepowama

0 udzielenie zamowienia publiczneso, odzwierciedlajgcego poszezegilne etapy postepowania.
wypelnienie odpowiednich drukdéw dokumentacji oraz dbalosé o sprawna organizacie
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

B

2)

3)

§ 7. Otwarcie olert:

Przewodniczaey Komisji przedsiawi zebranym:

a) cel spolkania ze wskazapiem przedmioly zamdwieniz irvbu udzielanta zamdwienia
publicznego oraz migjsca i daty publikacji ogloszenia o postepowaniu,

by skiad Komisji przetargowe],

¢} kwole jakg zamawiajgey zamierza preeznaczyC na slinansowanie zamowieria,

dy liczbe zlozomych ofert, ze wskazaniem numeréw ofert ziozomvch po wyznaczonym
lerminie,

e) koperty z ofertami, okazujge, 1z zlozone ome zostaly w stanie mieuszkodzonym oraz
nie noszy sladow wskazujacych na probe naruszania ich tajemnicy; .

Po otwarciu kazdej oferty. przewodniczgcy odezyta, a sekretarz odnotuje, zawarte w ofercie:

a) date i godzing zlozenia oferty,

b) nazwe i adres wykonawey,

c) ceng olerly,

d) lermin wykonania zamdéwienia;

Przewodniczacy moke poinformowaé uczestniczacych w otwarciu ofert przedstawicieli

wykonawedw o sposobie podania wyniku postgpowania do publiczne] wiadomosci.

§ 8. 1. Czlonkowie Komisji zlo2a pisemne oéwiadezenia ¢ zaisinieniu lub braku ckolieznosoen,
powodujgeyeh koniceznodé wylaczenia sig 7 ndziaty w postepowaniy, 2 powaodu okolicznoser,
o ktérych mowa w art.17 ust.1 ustawy.



2. W przypadka zloZeniza przez czlonka Komisji  oswiadczenia o  zaistmieniu
okoliczneosei, o kidryvch mowa w oart.17 ust.] ustawy, niezlozenia odwiadezenia, ztozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawdag lub wylaczenia sie czlonka Komisji, podlega on wylaczeniu
z dalszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka Kemisji, przewodniczacy Komisji przekazuje Wojtowi
Gminy, ktéry uzupelni sktad Komisji.

§ 9. W trakcie badamia i gceny ofert Komigia przeprowadzi nastepujace czynnosel:
1} zwréci, po uplywie terminu na zloxenie prolestu, oferty zlozone po uplywie terminu
. do sktadania ofert;

2} ovenl, czy oferty zlozone w terminie sq wazne, oferty niewazne podlegaja odrzuceniu;

3} oceni, czy wykonawcy ktdrzy zlozyli oferty wazne, speiniaja wymagane warunki, ckredlone
odpowiedmio w ustawie oraz w specyfikacii istotnych warunkéow zaméwienia;

4} oceni oferty wazne, zlozone w terminie przcz wykonawcdw niepodlegajacyeh wykluczemu
Z postgpowania, pod katem spehniania  warunkéw  odnoszacych sie do  przedmiotu
Zamdwicnia;

5) dokona oceny ofert niepdrzuconych, na podstawie kndeniow oceny ofert okreslonych
w speeyiikagi istotnych warunkdw zamdwienia;

6) sporzadzi streszezenie oceny 1 pordwnama ofert, przy zastosowaniu kovteriow oceny ofert
opisanych wzorami.

§ 10. 1. Komisja zawladamia niezwlocznie wykonawcdw uczestniczacych w postepowanin
o wnlesieniu odwolania oraz jego tresci 1 zarzutach.

2. Preewodniczacy Komisji przekazuje odwolani, wraz ze stanowiskiem Komig)i,
do rozpatrzenia Wajtowl Gminy.

§11. 1. W przypadku udziatu w pracach Komis)i bieglych Komisja odnotuje ich dane
w protokole postgpowamnia.

2. Bicgly skiada pisemne oéwiadcezenie o braku lub istnieniu ckolicznodel, o kidrvch mowa
woart. 17 ust.l ustawy.

3. Biegly przedstawia opinig¢ na pismie, na zadanic Komisji bicrze udzial w jej pracach
Z gtosemn doradezym i udziela dodatkowych wyiadnich.

§ 12. Na polecenie Woita Giny Komisja powtarza uniewaznions przez Wojta Gminy
czynnodc, podjely z naruszeniem prawa.

§ 13. Komisja zobowiazana jest do sporzadzenmia protokolu postgpowania o udzielenic
zamowienia publicinego.

§ 14 1. Komigia proponuje wybor wykenawcey zamodwicnia publicznege z zaslrzeremem
zaistniema okolicznosci, o ktdrych mowa w art.93 ust.l ustawy. Komigja wystepuje wowezas
do Wojta Gminy z witoskiem © uniewaznicnic postgpowaria. Wniosek zawlera podstawe
prawng oraz okolicznesci, powodujaee koniecznodé unjewazmenia postepowania.

2. Przygotowanie 1 przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawic zostanie
powicrzone komigji w zmienionym skladzie, jezeli Woit Gminy nie zatwierdzi propozycii
Komisji i uniewazni postgpowanie o wdzielenie zamdwienia publicznege na podstawie art.93
ust. 1 pkt 7 ustawy.,



Rozdzial 3

Postanowienia koficowe

§ 15. 1. Komisja konczy swojg prace po:
1} obustronnym pedpisaniu umowy o zaméwicnie publiczne;
2) opublikowaniu ogloszenia o udzieleniu zamowicnia;
3y skompletowaniu dokumentacji postgpowania.
2. Wszelkie zmiany regulaminu dokonywane sg w trybie jego ustanowienia.

§ 16. Wykonanie zarzadzenia powlerzam Przewodniczgeernu Komisi.

§ 17. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




