Zarzadzenie Nr 84/10
Wijta Gminy Stargard Szezecinske

z dnia 30 kwietnia 2010 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udziclenie zamowienia publicznego na przebudowe budynku $wietlicy na mieszkania
socjalne w Klgpinie wraz z budowy budynku gospodarczego oraz zagospodarowaniem
preyleglego terenu.

Na podstawie art.19 ust.2 ustawy z dnia 29 siycznia 2004 roku Prawo ZAMwien
publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz1655, z 2008 r. Nr 171, poz.1058, Nr 220, poz.1420,
Nr 227, poz.1505, z 2009 1. Nr 19, poz.101, Nr 65, poz. 545, Nr 91 poz. 742, Nr 157, poz. 1241,
Nr 206, poz. 1591 1 Nr 223,poz. 1778} zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje sie Komisje Przetarsows, zwana dalej ,Komisjg”, do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na przebudows $wietlicy w Golinie wraz
z zagospodarowaniem przylegtego terenu, w nastgpujaeym skladzie:

1} Mirostawa Antczak - przewodniczacy:
2} Bartosz Rudnickl - sekretarz;

3) Grazyna synowiecka - czionek;

4) Ewa Ksigzko - czionek.

2. Praca Komis)i kieryje Przewodniczacy,
8 2. Komisja wykonuje zadania wediug regulaminu o nastgpujgce] tresei:

Rozdnial 1

Postanvwienia ogélne

§ 3. Komisje obowiazuja przepisy ustawy  dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamdwief
publicznych {Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz.1653, z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz.1420,
Nr 227, poz.1505, z 2009 1. Nr 19, poz.101, Nr 65, poz. 545, Nr 91 poz. 742, Nr 157, poz. 1241,
Nr 206, poz. 1391 1 Nr 223,poz. 1778), zwanej dalej ,.stawg”, przepisy akidw wykonawezych
wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

Roxdzial 2

Cel i zadania komisji
§ 4. Komisia rozpoczyna dziatalnoéé z dniem powolania,

§ 5. Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, w szezegolnoscl:
13 udostepnianie 1 przckazywanie specyfikacji  istotnych  warunkow  zamdwienia
zainteresowanym wykeonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych jej fresci;
2) dokonanie otwarcia ofert;



3)

4}

3)
o)

7)
8}
)

ocena speniania warunkéw stawianych wykonawcem oraz wnioskowanie do Waéjta Gmuiny
o wykluczenie wykonawcdw w przypadkach okreslonych vstawsa;

wnioskowanie do Wéjta Gminy o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;
ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniv;

przygotowanie propozycji  wyboru  oferty najkorzystniejsze], badz wysigpienie
o0 uniewaznienie postgpowania;

analiza wnoszonych protestéw oraz przygolowanic projektu odpowiedzi na protest;
sporzadzenie dokumentacji postepowania;

przygotowanie zawiadomienia i informacjii o wyniku pest¢powania oraz ogloszenia
o udzieleniu zam&wienia, na zasadach okreslonych w ustawie;

10) przedstawienie Wojtowi Gminy propozyeji wyboru tej sposrod pozostatych warnych ofert,

1)
2)

3)

4)
3)

6)

§)

ktdra uzyskala najwyzsza liczbe punktow w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego
oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komisji:

wyznacza terminy posiedzen Komisji i prowadz posiedzenia Komisji;

odbiera oswiadezenia cztonkow Komisji, o ktdrych mowa w art. 17 ust.2 ustawy, oraz wigcza
je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

informuje Wéjta Gminy o wylgezenin lub samowylaczeniu sig czlonka Komisji ze sktadn
Komigi;

rozdziela migdzy cztonkéw Komisji prace podejmowane w trybie roboczym;

nadzoraje prawidlowosé prowadzenia dokumentacii postgpowania o udzielenic zamowienia
publicznego:

informuje Wojta Gminy o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku postgpowania
o udzielenie zamdwienia publiczneso;

reprezeniuje Komisje w wystapieniach zewngtrznych;

przedklada do podpisu (zatwierdzenia) przez Wojla Gminy wszelkie oéwiadezenia, wnioski,
zawiadomienia 1 informacje, a takse decyzje lub inne oSwiadczenia woli wimiemu
zamawiajacego, kierowane do wykonawcy w zwiazku z prowadzonym postepowaniem
o udziclenie zamdwienia, a takze proloke! postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.

2. Obowiazkiem Sekretarza jest prowadzemie w sposob ciagly protokolu postgpowania

o udzielenie zaméwicnia publicznego, odzwierciedlajacego poszczeglne ctapy postgpowania,
wypelnienie odpowiednich drukow dokumentacji oraz dbalo§¢ o sprawna organizacig
postgpowania ¢ udzielenie zamdéwienia publicznego.

Iy

2)

§ 7. Olwarcie ofert:

Przewodniczacy Komisji przedstawi zebranym;

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamowienia, trybu udzielania zamiOwienia
publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o postgpowaniu,

b) sklad Komig)i przetargowe],

¢} kwotg jaks zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

d} liezbe zlozonych ofert, ze wskazaniem numerdéw ofert ztozonych po wyznaczonym
{erminic,

e) koperty z ofertami, okazujac, iz zlozone one zostaty w stanie nieuszkodzonym oraz
nie nosza sladow wskazujacych na prébg naruszania ich tajemmicy;

Po otwarciu kazdgj oferty, przewodniczacy odezyta, a sekretarz odnotuje, zawarte w ofercie:

a) dat¢ i godzing zhozema oferty,

b} nazwe 1 adres wykonawey,

¢} ceng oferty,
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d) termin wykonania zaméwiemia;

3) Przewodniczacy moze poinformowad uczestniczacyeh w otwarcin ofert przedstawicieli
wykonawcow o sposobie podania wyniku postepowania do publiczne] wiadomosci.

§8. 1. Czlonkowie Komisjii zlozg pisemne ofwiadczenia o zaistnieniu lub braku
okolicznodei, powodujgeych koniecznodé wylaczenia sie z udzialu w postepowanil, z powodu
okolicznosel, o ktérveh mowa w art.17 ust. 1 ustawy,

2. W proypadku  zlozenia przez  czlonka Komisji o$wiadczenia o zalsmieniu
okelicznosei, o ktérych mowa w art.17 ustl ustawy, nieztozenia oswiadczenia, zlozenia
odwiadczenia niezgodnego z prawda lub wylaczenia sig cztonka Komisji, podlega on wytaczeniu
z dalszego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Informacie o wiylaczeniu czlonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje Wajtowl
Grniny. ktory uzupeini skiad Komisji.

§ 9. W trakeie badania i oceny ofert Komisja przeprowadzi nastepujace czynnosc:

1} zwrdci, po uplywie terminu na zlozemnie proteshu, oferty zlozone po uplywie terminu
do skiadania ofert;

2) oceni, czy oferty Zlozone w terminie $a wazne, oferty niewamme podlegaja odrzuceniu;

3) oceni, ezy wykonawcey kiorzy zlozyli oferty wazne, spelniaja wymagane warunki, okreslone
odpowiednio w ustawie oraz w specyfikacii istotnych warunkdw Zamowienia;

4) oceni oferty wazne, zloZone W terminie przez wykonawedw niepodlegajacych wykluczeniu
z postepowania, pod katem spelniania warunkdw odnoszacych sig do przedmiotu
zamowienia;

5) dokona oceny ofert niecodrzuconych, na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w specyfikacji istommych warunkdsw zamowienia,

&) sporzadzi streszczenie oceny i peréwnania ofert, przy zastosowaniu kryteridw oceny ofert
opisanych wzorami.

§ 10. 1. Komisja zawiadamia niezwlocznie wykopawcow uczestniczacych w postgpowaniu
o wniesieniu protestu oraz jego tresei i zarzutach.

2. Przewodniczacy Komisji przekazuje protest. wraz ze stanowiskiem  Komisit,
do rozpatrzenia Woéjtowi Gminy.

§11.1. W przypadku udzialu w pracach Komisji biegiych Komisja odnotuje ich dane
w protokele postgpowania.

2. Biegty skiada pisemne o§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznodci, o ktérych mowa
wart. 17 ust.| ustawy,

3. Biegly przedstawia opinic na pi$mie, na Zadanie Komigji bierze udziat w jej pracach
z glosem doradezym i ndziela dodatkowych wyjasnien.

§ 12. Nz polecenie Wojta Gminy Komisja powtarza uniewazniong przez Woita Gminy
czynnosé, podjeta z naruszeniem prawa.

§ 13. Komisja zobowijazana jest do sporzadzenia protokelu postepowania o udzieleme
zamodwienia publicznego.

$ 14. 1. Komisja proponuje wybér wykonawcy zamdwienia publicznego z zastrzeZenigm
saistnienia okolicznosci, o kiérych mowa w art.93 ust.] ustawy. Komisja wystgpuje wowczas
do Wéjta Gminy z wnioskiem o uniewasmienie postepowania. Wniosek zawiera podstawe
prawng oraz okolicznosel, powodujace koniecznosé umiewaznienia postgpowania.



2. Przygotowanie 1 przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie zostame
powierzone komisji w zmienionym sktadzie, jezeli Wéjt Gminy nie zatwierdzi propozycji
Komisji 1 unfewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art.93
ust. 1 pki 7 ustawy.

Rozdzial 3

Postanowienia kofcowe
§ 15. 1. Komisja koriczy swoja prace po:
1} obustronnym podpisanin umowy o zamdwienie publiczne;
2} opublikowaniu ogloszenia o udzieleniu zaméwienia;
3) skompletowaniu dokumentacii postgpowania.
7. Wszelkie zmiany regulaminu dokonywane sg w trybie jego ustancwienla.

§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kazimie arzanomi



