Zarzadzenie Nr 197/09
Waijta Gminy Stargard Szezecinski

z dnia 4 grudnia 2009 r.

w sprawie powolanis Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego na udzielenie kredytu bankowege na pokrycie planowanego
deficytn budzetu Gminy Stargard Szezeciniski

Na podstawie art.19 ust2? ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwieh
publicznyeh (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z 2008 r. Nr 171, poz.1058, Nr 220, poz. 1420,
Nr 227, poz.1503, z 2009 r. Nr 19, poz.101, Nr 63, poz. 545, Nr 91 poz. 742, Nt 157, poz. 1241)
Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. L. Powoluje si¢ Komisje Przetargows, zwana dalej ,Komisja”, do przeprowadzenia
posigpowania o udzielenie zamdwienia publicznego mna udzielenie kredyru bankowego
na pokrycie planowanepo deficym budzetu Gminy Stargard Szezccifski, w nastepujacym
skladaie;

[} Wieslawa Loch - przewodniczacy;
2} Bartosz Rudnicki - sckretarz;

3) AnmnaLapa - ¢ztonek:

4y Ewa Ksiazko - czionek,

2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy,
§ 2. Komisja wykonuje zadania wedlug regulaminu o nastepujacej tresei:

Rozdzial 1

Postanowienia ogdine

§ 3. Komisje obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwich
publicznyeh (Dz.U. z 2007 . Nr 223, poz.1653, z 2008 1. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420,
Nr 227, poz.1503, z 2009 r. Nr 19, poz.101, Nt 65, poz. 543, Nr 81 poz. 742, Nr 157, poz. 1241},
zwanej dalej .ustawa”, przepisy akiéw wykomawczych wydanveh na jej podstawie oraz
postanowlenia niniejszego regulaminu,

Rozdzial 2
Cel i zadania komisji
§ 4. Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powokania,

§ 5. Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, w szczegdinosei:
) udostgpnianie 1 przekazywanie specyfikacji  istotnych  warunkow  zamdéwienia
zainteresowanym wykonawcom oraz udzielanie wyjasniert dotyczacych jej tresct;
2)  dokonanie otwarcia ofert;



3)

4)
5}
0)

7

§)
)

otcna spetniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Wéjta Gminy
o wykluczenie wykonawedw w przypadkach okreslonvch ustawa;

wnioskowanie do Wojta Gminy o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;
oceng ofert nie podlegajgcych odrzuceniu;

przygotowanie  propozycii wyboru oferty najkorzystnigjszej, badz  wystapienie
0 uniewaZnienie postepowania;

analiza wnoszonych protestdw oraz przygotowanie projekiu odpowiedzi na protest;
sporzadzenie dokumentacji postepowania;

przygotowanie zawiadomienia 1 informacji ¢ wyniku postepowania oraz ogloszenia
0 udzieleniu zaméwienia, na zasadach okreslonych w ustawie;

10) przedstawienie Wéjtowl Gminy propozyeji wyboru tej sposréd pozostalveh waznych ofert,

1)
1)

3}

4
3)

6)

7
8)

ktora uzyskala najwyzsza liczbe punkiéw w przypadku stwierdzenia, iz wykonawea, ktérego
oferta zostala wybrana uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

$§ 6. 1. Przewodniczacy Komigji:

Wyznacza terminy posiedzen Komisji i prowad>i posiedzenia Komisji;

odbiera oswiadczenia cztonkow Komisji, o kiérych mowa w art.17 ust.2 ustawy, oraz wlacza
Je do dokumentagji postgpowania ¢ udzielenie zamdwienia publicznego:

informuje Wéjta Gminy o wylaczeniu lub samowylgezeniu sie czlonka Komisji ze skiadu
Komisji;

rozdziela migdry czlonkéw Komisji prace podejmowane w trybie roboceym;

nadzoruje prawidlowosé prowadzenia dokumentacji postepowania o ndzielenie zamodwienia
publicanego;

informuje Wéjta Gminy o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku postepovania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

reprezentige Komisje w wystapieniach zewngtrzaych;

przedilada do podpisu {zatwierdzenia) przez Wojta Gminy wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia i informacje, a takze decyzje lub inme oéwiadczenia woli w imieniu
zamawiajacego, kierowane do wykonawey w zwiazku z prowadzonym postepowaniem
o udziclenie zaméwienia, a takze protokdl postepowania o udzielente zamdwienia
publicznego.

2. Obowigzkiemm Sekretarza jest prowadzenie w sposéh ciagly protokolu postepowania

o udzieleniec zaméwienia publicznego, odzwierciedlajacego poszezegdlne etapy postepowania,
wypetnienie odpowiednich drakéw dokumentacji orar dbalos¢ o sprawna organizacje
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

y

2)

§ 7. Otwarcie ofert:

Przewodniczacy Komigyi przedstawi zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamdwienia, trybu udzielania zaméwienia
publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o postepowaniu,

b) skiad Komisji przetargowey,

¢) kwotg jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia,

d) liczbg ztozomych ofert, ze wskazaniern numerdw ofert ztozonveh po wyznaczonym
terminie,

€) koperty z ofertami, okazujac, iz zfoione one zostaly w stanie nieuszkodzonvm oraz
mie noszg sladdéw wskazujgcych na probe naruszania ich tajemnicy;

Po otwarciu kazdej oferty, przewodniczacy odezyta, a sekretarz odnotuje, zawarte w ofercie:

a) datg i godzing zlozenia oferty,

b} nazwe i adres wykonawcy,

c)] cene oferty,



d) termin wykonania zamdéwienia;

3) Przewodniczacy moZe poinformowaé uczesmiczacych w otwarciu ofert przedstawicieli
wykonawcdw o sposcbie podania wyniku postepowania do publicznej wiadomosci.

§ 8. |. Czlonkowic Komisji zloza pisermnme osdwiadczenia o zalstmieniu lub  braku
okolicznodei, powodujacych koniecznosé wylaczenia sie z udziatn w postepowaniu, z powodu
okolicznosei, o ktérych mowa w art.17 ust.1 ustawy.

2. W przypadku  zlozenia przez czlonka Komisji oéwiadczenia o  zaistnieniu
okolicznodel, o ktérych mowa w art.17 ust.]l ustawy, nieziozenia odwiadezenia, zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda lub wylaczenia sie czionka Komisji, podlega on wiylaczeniu
z dalszego postgpowania ¢ udzielenic zaméwienia publicznego.

3. Informacje o wylaczenin czionka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje Wojtowi
GUminy, ktéry uzupehni sktad Komisii.

§ . W trakeie badania i oceny ofert Komisja przeprowadzi nastepujace czynnosei:

1} zwréei, po uplywie terminu na zlozenie protesin, oferty ztozone po uplywie terminu
do sktadania ofert;

2) oceni, czy oferty zlozone w terminie sq wasme, oferty niewazne podlegaja odrzuceniu;

3) oceni, czy wykonawcy ktorzy zlozyli oferty wazne, spetniaja wymagane warunki, okreslone
odpowiednio w ustawie oraz w specyfikacii istotnyeh warunkéw zamédwienia;

4) oceni oferly wazne, zlozone w terminie przez wykonawedw niepodiegajacyeh wykluczeniu
z postgpowania, pod kafem speliania warunkéw odnoszacych sie do  przedmiotu
zamodwienia;

5) dokona oceny ofert nieodrzuconych, napodstawie kryteriow oceny ofert okrestonych
w specyiikacyi istotnych warunkdw zamdwienia;

6) sporzadz streszczenie oceny i pordwnania ofert, przy zastosowaniu krvteriéw oceny ofert
opisanych wzorami.

§10. 1. Komisja zawiadamia niezwlocznie wykonaweéw uczestniczacych w postepowanin
o wilesieniu protestu oraz jego tresei i zarzutach.

2. Przewodniczacy Komisji  przekazuje protest, wraz ze stanowiskiem Komisji,
do rozpatrzenta Wojtowi Griny.

§ 11. 1. W przypadku udzialu w pracach Komisji bieglhvch Komisja odnomje ich dane
w protokole postepowania.

2. Biegly sklada pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
wart.17 ust. 1 ustawy.

3. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, na zadanie Komisji bierze udziat w jej pracach
z glosem doradezym 1 udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 12. Na polecenie Wajta Gminy Komisja powtarza uniewasmiona przez Wojta Gminy
czyTnose, podjeta z naruszeniem prawa.

§ 13. Komisja zobowigzana jest do sporzadzenia protokoln postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

§ 14. 1. Komigja proponuje wybdr wykonawey zaméwienia publicznego z zastrzezeniem
zaistnienia ckolicznodel, o ktérych mowa w art.93 ust.] ustawy. Komisja wystepuje wéwezas
do Wojta Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania, Wniossk zawiera podstawe
prawng oraz okolicznosci, powodujgee koniecznosc uniewasinienia postepowania.

la}



2. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej satne] sprawie zostanie
powierzone komisji w zmienionym skiadzie, jezeli Wéjt Gminy nie zatwierdzi Propozyei
Komisji 1 uniewaini postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publiczneso na podstawie art.93
ust.1 pkt 7 ustawy,

Rozdzial 3

Postanowienia koficowe

§ 15. 1. Komisja koficzy swojag prace po:
1} obustronnym podpisaniu umowy o zamdwienie publiczne;
2) opublikowaniu ogloszenia o udzielenin zaméwienia;

3) skompletowaniu dokumentacyi postepowania.
2. Wszelkie zmiany regulaminu dokonywane sa w trybie jego ustanowienia.

§ 16. Wykonanic zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 17, Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania,
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