Zarzgdzenie Nr 189/09
Wiajta Gminy Siargard Szezeciniski

7 dnia 25 listopada 2009 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowe] do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego ma budowe sieci wodociggowej z Kiczarowa do
Kolonii Kiczarowo

Na podstawie art.19 ust2 ustawy z dmia 29 stycznia 2004 soku Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2007 £, Nr 223, poz.1633, z 2008 1. Nr 171, poz.1058, Nr 220, poz.1420,
Nr 227, poz.1503, z 2009 r. Nr 19, poz.101) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje sic Komisjg Przetargowy, zwang dalej ,Komisjg”, do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na budowe sieci wodociagowej z Kiczarowa
do Kolonii Kiczarowo, w nastgpujacym sktadzie:

1) Marek Dluzewski - przewodniczacy:
2) Bartosz Rudnicki - sekretarz;
3) Grazyna Synowiecka - czionek:
4} Ewa Ksiazko - cztonelk.

2. Pracg Komisyi kieruje Przewodniczacy.
§ 2. Komisja wykonuje zadania wediug regulaminu o nastepujace] tredcl:

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 3. Komisje obowiqzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznyeh (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z 2008 r. N1 171, poz.105 R, Wr 220, poz. 1420,
Nr 227, poz.1503, z 2009 r. Nr 19, poz.101, Nr 63, poz. 545, Nt 91 poz. 742, Nr 157, poz. 1241),
zwanej dalej .ustawa™, przepisy aktdw wykonawezych wydanych na jej podstawie oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

Rozdzial 2
Cel i zadapia komisji
§ 4, Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania.

§5.Do zadan Komisgji nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego, w szczegdinoses:

1) udostepmianie 1  przekazywanie specyfikacji  istotnych  warunkow zamdwiema
zainteresowanym wykonawecom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych jej reded;

2) dokonanie otwarcia ofert;

3} ocena spetniania warunkéw stawianych wykconaweom oraz wnioskowanie do Wojta Gminy
o wykluczenie wykonawedw w przypadkach okreslonych ustawa;

4) wnioskowanie do Wajta Gminy o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawsy;

5} ocena ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,



6)

7)
5)
9}

rsotowanie  propozycji  wyboru  oferty najkorzystnigjszej.  badz wystapienie
o uniewaznienie postgpowania;
analiza wnoszonych protestéw oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na protest:
sporzadzenie dokurmentaci postgpowania;
przygotowanie zawiadomienia i informacii o wyniku posigpowania oraz ogloszenia
o udzielenin zaméwienia, na zasadach okreslonych w ustawie:

10) przedstawienie Wojtowi Gminy propozycjl wyboru tej sposrod pozostatych wainych ofert,

1)
2)

3

4)
=)

&)

7)
8)

ktdra uzyskala najwyzsza liczbg punktow w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego
oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komisji:

wyzinacza terminy posicdzefl Komisji i prowadzi posiedzenia Komisji;

odbiera oéwiadezenia cztonkow Komisji, o ktérych mowa w art.17 ust.2 ustawy, oraz wlacza
je do dokumentac)i postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

informuje Wéita Gminy o wytaczeniu lub samowylgezenin sie czlonka Komisji ze sktadu
Komis}i;

rozdziela miedzy cztonkdw Komigji prace podejmowane w trybie roboczym;

nadzorije prawidlowosé prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

informuje Waita Gminy o problemach zwiazanych z pracami Komisji w ioku postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego:

reprezentuje Komisjg w wystapieniach zewneirznych;

przedktada do podpisu (zatwierdzemia) przez Wéjta Gminy wszelkie odwiadezenia, whioski,
vawiadomienia i informacje, a takZze decyzje lub inne oéwiadczenia weoli W imieniu
zamawiajacego, kierowane do wykonawcy w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem
o udzielenje zaméwiemia, a takze protokdt postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

2. Obowiazkiem Sckretarza jest prowadzenie w sposdb clagly protokotu postepowama

o udziclenie zamdwienia publicznego, odzwierciedlajacego poszezegdlne etapy postepowania,
wypelnienie odpowiednich drukdw dokumentacji oraz dbalos¢ ¢ sprawng organizacje
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

1)

2)

3)

§ 7. Orwarcie ofert:

Przewodniczacy Komisji przedstawi zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zaméwienia, trybu udzielania zamdwienia
publicznego oraz miejsca i daty publikacii ogloszenia o postgpowaniu,

b) skiad Komisji przetargowej,

&) kwotg jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamdwienia,

d} liczbe zozonych ofert, ze wskazaniem numeréw ofert ztozonych po wyznaczonym
terminie,

e) koperty z ofertami, okazujac. iz zlozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz
nie nosza Sladow wskazujacych na probg naruszania ich tajemnicy:

Po otwarciu kazdej oferty, przewodniczacy odezyta, a sekretarz odnotuje, zawarte w ofercie:

a) date i godzing zlozenia oferty,

b} nazwe i adres wykonawcy,

¢} ceng oferty,

d) termin wykonania zamdawlienia;

Przewodniczacy moze poinformowaé uczestniczacych w otwarciu ofert przedstawiciell

wykonawcow o sposobie podania wyniku postgpowania do publicznej wiadomoset.



§ 8. 1. Czlonkowie Komisji zlozgq pisemne ofwiadczenia o zaistnienmiu lub braku
okolicznosci, powodujacych koniecznodé wylaczenia sig z udzialn w postgpowaniu, z pewodu
okolioznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust.1 ustawy.

2. W przypadku zhozemia przez czlonka Komisji odwiadczenia ¢ zalstnieniu
okolicznosci, o kiorych mowa w art.17 ust.]l ustawy, nieztozenia odwiadezenia, ziozenia
oéwiadezenia niezgodnego z prawda lub wylaczenia sig czlopka Komisji, podlega on wylaczeniu
z dalszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Informacje o wyltaczeniu cztonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje Wojtowl
Gminy, ktory uzupeini skiad Komisji,

§ 9. W trakcie badania i oceny ofert Komisja przeprowadzi nastepujgce cZynnoscl:

1} zwréci, po uphywie terminu na rlozenie protestu, oferty ztozone po uptywie terminu
do skladania ofert;

2} oceni, ozy oferty zhoZone w terminie s3 wazne, oferty niewazne podlegaja odrzuceniu;

3} oceni, czy wykonawcey kiorzy zlozyli oferty wazne, spetniaja wymagane warunki, okreslone
odpowiednio w ustawic oraz w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

4} oceni oferty wazne, zlozone w terminie przez wykonawcdw niepodlegajacych wykluezeniu
z postepowania, pod katem spelniania warunkdw odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia:

5) dokona oceny ofert nieodrzuconych, na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w specylikacii istotnych warunkéw zaméwienia;

6) sporzadzi streszczenie oceny i poréwnania ofert, przy zastosowaniu kryteridw oceny ofert
opisanych wzorami.

§ 10, 1. Komisja zawiadamia niezwlocanie wykonawcdw uczestniczacych w postepowaniu
o wiesieniu protestu oraz jego tredei 1 zarzutach.

2. Przewodniczacy Komisji przckazuje protest, wraz ze stanowiskiem Komisji,
do rozpatrzenia Wéjowl Gminy.

§11.1. W przypadku udziala w pracach Komisji bieglvch Komusia odnotuje ich dane
w protokole postgpowania.

2. Biegly skiada pisemne o$wiadczenie o braku lub ismieniu okolicznodei, o ktdrych mowa
wart. 17 nst. 1 ustawy.

3. Biegly przedstawia opinig na pi$mie, na zadanie Komisji bierze udzial w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasmen.

§12. Na polecenie Wojta (iminy Komigja powtarza uniewazniona przez Wojta Gminy
czynnosé, podjeta z naruszeniem prawa.

§ 13. Komisja zobowiazana jest do sporzadzenia protokoiu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§ 14. 1. Komigja proponuje wybor wykonawcy zaméwienia publicznego z zastrzeZeniem
zaistienia okolicznosei, o ktdrych mowa w art.93 ust.] ustawy. Komisja wystepuje WowWCzas
do Wéjta Gminy z wnioskiem o uniewaimfenie posigpowania. Wniosek zawiera podstawg
prawng oraz ckolicznosci, powodujace koniecznosc uniewsaznienia postepowania.

2. Przygotowanie 1 przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie zostanie
powierzone komisji w zmienionym skiadzie, jezeli Wojt Gminy nie zatwierdzi propozycji
Komisji i uniewasni postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznega na podstawie art.93
ust.1 pkt 7 ustawy.

Laz



Rozdzial 3

Postanowienia koicowe
§ 15, 1. Komisja koficzy swoja pracg p:
1) obustronnmym podpisaniu umowy o zamdwienie publiczne;
2} opublikowaniu ogloszenia o udzieleniu zamdwienia;

3) skompletowaniu dokumentac)i postgpowania.
2. Wszelkie zmiany regulaminu dokonywarne sg w trybie jego ustanowienia.

§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 17. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




