Zarzadzenie Nr 172/09
Wajta Gminy Stargard Szezecinski

z duia 2{ pazdziernika 2009 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznege na przebudowe $wietlicy w Golinie wraz
z zagospodarowaniem przyleglego terenn

Na podstawie art.19 ust2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo ZAMOWLEN
publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655, z 2008 1. Nr 171, poz.1058, Nr 220, poz.1420,
Nr 227, poz.1503, z 2009 . Nr 19, poz.101) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje sie Komisjg Przetargowa, zwang dale] _Komisja”, do przeprowadzenia
posicpowania o udzielenie zamowienia publicznego na przebudowe gwietlicy w Golinie wraz
7 zagospodarowaniem przyleglego terenit, w nastepujacym skladzic:

17 Marek Dluzewsk - przewodniczacy;
2} Barlosz Rudnicki - sekretarz;

3} Grazyna Synowiecka - czonek;

43y Ewa Ksigzko - czlonek.

2. Praca Komisji kietuje Przewodniczacy.
§ 2. Komisja wykonuje zadania wediug regulaminu o nastepujace] tredci:

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 3. Komisje obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rokn Prawo zamowien
publicznych (De.U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655, z 2008 r. Nr 171, poz.1058, Nr 220, poz.1420,
N 227, poz.l13035, z 2009 r. Nr19, poz.l01), zwanej dalg) .ustawa’. przepisy akidw
wykonawczyeh wydanych na jej podstawie oraz postanowienia ninigjszego regulaminu.

Rozdziat 2

Cel i zadania komisji
§ 4. Komisja rozpoczyna dzialalnost z dniem powolania.

§ 5. Do zadah Komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwiema

publicznego, w szezegdlnoscl:

1) ndostgpnianie 1 przekazywanie  specyfikacii  istotnych  warunkow zamdwicnia
zainteresowanym wykonaweom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacyeh jej tredoi;

2) dokoname otwarcia ofert;

3) ocena spelniania warunkéw stawianych wykonaweom oraz whioskowanie do Wojta Gouiny
o wykluezenie wykonawedw w przypadkach okreslonych ustaws,

4} wnioskowanie do Wéjta Gminy o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawsa;

3} ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniyu;



0)

7}
8)
2

przygotowanic  propozycji  wyboru  oferty  najkarzystniejszej, badZz  wystapienie
O uriewaznienie postgpowania;

analiza wnoszonyeh protestéw oraz przygotowanie projekiu odpowliedzi na protest;
sporzadzenie dokumentacii postgpowania;

przygotowanie zawiadomienia 1 informacji o wymiku postepowania oraz ogloszenia
o udzielenin zamdwienia, na zasadach okreslonych w ustawie;

100) przedstawienie Wéjtowi Gminy propozyeji wyboru te] sposrad p-DZDbtdh ch waznych ofert,

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7
£)

kt6ra uzyskala nﬂjwvzsthth punktéw w przypadku stwierdzenia, iz wykonawea, ktorego
oferla zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicziiego.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komisji:

wyznacza terminy posiedzef Komisji | prowadzi posiedzenia Komisji:

odbiera oéwiadczenia czlonkéw Komisii, o ktérveh mowa w art. 17 ust.2 ustawy, oraz wlacza

je do dokumentac]i postepowania o udzielenie zaméwicnia publicznege;

informuje Wajta Gminy o wylaczeniu lub samowylaezenin sig czlonka Komispi ze skdadu

Komisii;

roxdziela misdzy czlonkdw Komisji prace podejmowane w trybie roboczym;

nadzoruje prawidlowosé prowadzenia dokumentac)i postgpowania o udzielenie zamowienid

publicznego;

ipformuje Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpaw ania

o udziclenie zarmdwienia publicznego;

reprezentuje Komisje w wystapieniach zewngtrznych;,

przedklada do pudplsu (zatwierdzenia) przez Wojta Gminy wszelkie odwiadezenia, wrioski,
zawigdomienia 1 informacje, a takze decyzje lub inne oswiadezenia woli w imieniu

zamawiajacego, kierowane do wykonawey w zwiazku z prowadzonym pust@pnwamem

o udzielenle zamdwiema a takze pmtoknl postepowania o udzielenie zamiwienia

publicznego.

2. Obowlazkiem Sekretarza jest pmwadzeme w sposéb ciagly protokolu postgpowania

o udzielenie zamdwienia publicznege, odzwierciedlajacego poszezegdlne etapy pﬂst@powama
wypelnienie odpowicdnich drukéw dokumentacji otaz dbalo$¢ o sprawna organizacje
postepowania ¢ udzielenie zamoéwienia publicznego.

1}

2}

§ 7. Otwarcie ofert:

Przewodniczacy Komisji przedstawl zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiolu zamdwienia, trybu udzielania zamowisnia
publicznego oraz miejsca i daty publikacii ogloszenia o postgpowaniu,

b} sklad Komisji przetaraowes.

¢} kwotg jaks zamawiajacy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia,

d) liczbe zlozonych ofert, ze wskazaniem numerdw ofert zlozonycl po wyznaczonym
terrminie,

) koperty z ofertami, okazujac, iz zlozone one zostaly w stanie nicuszkodzonym oraz
nie nosza $ladéw wskazujacych na probg naruszania ich tajemnicy;

Po otwarciu kazdej oferly, przewodniczacy odezyta, a sekretarz odnotuje, zawarte w ofercie:

a} date 1 godzine zlozenia oferty,

b} nazwe i adres wykonawey,

¢} cene oferty,

d) tenmin wykonania zamowienia;

Preewodniczacy moze poinformowad uczestniezacych w otwarcin ofert przedstawicieli

wykonaweow o sposobie podania wyniku postgpowania do publiczne wiadomaoscl.



§ 8. 1. Czlonkowie Komisji zloza pisemne odwiadczenia o zaisinieniu lub  braku
okolicznosci, powodujacych koniecznodé wylgczenia sig z udzialu w postgpowaniu, z powodu
okolicznodcl, o kidrych mowa w art.17 ust.1 ustawy.

2. W przypadku  zlozemia przez czlonka Komisji oswiadczenia o zalstmieniu
okolicznodel, o ktérych mowa w art.17 ust.] uwstawy, niezlozenia odwiadczenia, zlozenia
oéwiadczenia niezpodneso z prawda lub wilaczenia sig cztonka Komisji, podlega on wylaczeniu
z dalszepo postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Informacie 0 wyltaczeniu czlonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje Wojtowi
Gminy, ktdry uzupeini skiad Komisi.

§ 9. W trakcle badania i oceny ofert Komisja przeprowadzl nastgpujace czymnosc:

13 zwrdci, po uplywie termhinu na zloZenie protestu, oferty zlozone po uphlywie terminu
do skladania ofert;

2) aceni, czy oferty zlozone w terminie s4 wasne, oferty niewame podlegaja odrzuceniuv;

3) oceni, czy wykonawey ktorzy zlozyli oferty waime, spelniaja wymagane warunki, okreslone
odpowiednio w ustawie oraz w specyfikacii istomnych warunkdw zamowienia;

4) oceni oferty wazne, zlozone w terminie przez wykonaweéw niepodlegajacych wykluczeniu
z postgpowania, pod katem spelniania warunkéw odnoszgeych sie do  przedmiotu
ramowienia;

5) dokoma oceny ofert nieodrzuconych, na podstawie kryteridow oceny ofert okreslonych
w specyiikacii istotnych warumkow zaméwienia;

&) sporzadzi streszczenie oceny i porownania ofert, przy zastosowaniu kryteridw oceny ofert
opisanych wzorami.

§ 10, 1. Komisja zawiadamia niezwlocznie wykonawcdw uczestniczacych w postepowaniu
o wniesieniu protestu oraz jego tresci 1 zarzutach.

2. Przewodniczacy  Komisji  przekazuje protest, wraz ze stanowiskiem Komisji,
do rozpatrzenia Wojtowl Groiny.

§11. 1. W przypadku udzialu w pracach Komisji bieglveh Komisja odnotge ich dane
w protokole postgpowania.

2. Biegly sklada pisemne ofwiadezenie o braku Iub istnieniu okolicznosci, ¢ kiérych mowa
w art.17 ust.] ustawy,

3. Biegly przedstawia opinie na pi$mis, na 2adanic Komisji bierze udzial w jej pracach
z glogem doradezym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 12. Na polecenie Wéjta Gminy Komisja powtarza uniewazniong przez Wojta Gminy
czynnosd, podjgta z naruszeniem prawa.

§ 13. Komisja zobowigzana jest do sporzadzenia protokolu postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

§ 14, 1. Komisja proponuje wyhdr wykonawcy zamowienia publicznego z zastrzeremiem
zaistmienia okoliczmosci, o ktdrych mowa w art.93 ust.] ustawy. Komisja wystgpuje wowcezas
do Wéjta Ominy z wnioskiem ¢ upiewarnienie postgpowania. Wniosek zawiera podstawe
prawna oraz okolicznosiel, powodujace konlecznoéé umewaznienia postgpowania.

2. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w i) samej sprawie zostanic
powierzone komisji w zmienionym skladzie, jezell Wajr Gminy nie zatwierdzl propozycji
Komisji { uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwicnia publicznego na podstawie art.93
ust.1 plka 7 ustawy.

al



Rozdzial 3
Postanowienia konicowe

§ 15. 1. Konusja konczy swoja prace po:
1} obustronnym podpisaniu umowy o zamowienie publiczne:
2} opublikowanin ogloszenia o udzieleniu zamdwienia;
3} skompletowaniu dokumentaci postepowaria.
2. Wazelkie zimiany regulaminu dokonywane sg w trvbie jego ustanowienia,

§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 17, Zarzadzenic wehodzi w Zyveie z dniem podpisania.
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