Zarzadzenie Nr 150/09
Wijta Gminy Stargard Szezeciniski

z dnia 18 wrze$nia 2009 r.

w sprawic powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o wudzielenie zaméwienia publicznego na Przebndowa drogi w Sownie — dz. nr 292, 292a,
616/8

Na podstawie art.19 ust2 ustawy 2z dnia 29 styczmia 2004 roku Prawo zamowieh
publicznych (Dz.U. z 2007 1. N1 223, poz.1633, 2 2008 1. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz.1420,
Nr 227, poz. 1503, z 2009 r. Nr 19, poz. 101} zarzadzam, co nastepuje:

& 1. 1. Powoluje wie Komisje Przetargowa, zwana dalej ,Komisja®, do przeprowadzema
postepowania o ndzielenje zaméwiema publicznego na przebudowe drogi w Sownie — dz. nr
262, 2923, 616/8 Szczecinski, w nastgpuiacym skiadzie:

1} Marek Dhuzewski - przewodniczacy:
2} Bartosz Rudnicki - sekretarz;

3y Jan Grzegorek - czionek:

4y Ewa Ksiazko - czlonek

2. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy.
§ 2. Komisja wykonuje zadania wedlug regulaminu ¢ nastepujges] tresei:

Rozdziat 1
Postamowienia ogdlne

§ 3. Komisje obowiazwa przepisy ustawy z dma 29 styeznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznveh (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, pox.1635. z 2008 r. Nr 171, poz. 1038, Nr 220, poz.1420,
Nr 227, poz.l505, % 2009 1. Nrl9, poz.l0l), zwane] dalej .ustawa”, przepisy aktow
wykonawczych wydanyeh na jej podstawie oraz postanowienia ninigjszego regulaminu,

Rozdzial 2
Cel i xadania komisji
§ 4. Komisja rozpoczyna dziatainosC z dniem powolania.

§ 5. Do zadai Komisji nalezy przeprowadzenie posigpowania o udzielenie zaméwicnia
publicznego, w szezegdlnosen:
1) udosigpnianie 1 przekazywanie  specyfikagi istotnveh  waunkéw  zamdwienia
zainteresowanym wykonawcom oraz udzielanie wyjasniefs dotyczacyeh jej tresel;

2y dokonanic otwarcia ofort;
} ocena speiniania warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskowarie do W¢jta Gminy
o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa:
4} whioskowanie do Wajta Gminy o odrzucenic ofert w przypadkach preewidzianych ustawa;
5} ocena ofert nje podlegajacych odrzuceniy;



6)

7)
8)
9)

przygotowanie  propozyeji  wyboru oferty najkorzystniejszej, badz  wystapienie
0 uniewagnienie postgpowania;

analiza wnoszonych protestéw oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na protest;
sporzgdzenie dokumentaci postepowania;

przygotowanic zawiadomienia 1 informacji o wyniku postepowania oraz ogloszenia
0 udzieleniu zamd&wienia, na zasadach okreélonych w ustawie;

11 przedstawienie Wojtowl Gminy propozyeji wyboru tej sposréd pozostahveh waznych ofert,

1)

3)

4)
=)

6)

7)
8)

ktora nzyskata najwyzsza liczbe punktdw w przypadku stwierdzenia, iz wykonawea, kidrego
oferta zostata wybrana uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komisji:

wyznacza terminy posiedzen Komisji i prowadzl posiedzenia Komigji;

odbiera od$wiadezenia cztonkdw Komisjl, o ktérych mows w art. 17 ust.2 ustawy, oraz wlacza
je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

informuje Wéjta Gminy o wylaczeniu lub samowylaczeniu siz cztonka Komisji ze skladn
Komisji;

rozdziela migdzy czlonkéw Komisji prace podejimowane w trybie roboczyms

nadzoruje prawidiowos¢ prowadzenia dokumentacii postepowania o udzielenie zarhdéwienia
publicznego;

informuje Wéjta Gminy o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego;

reprezentuje Komisjg w wystapieniach zewnetrznych:

przedkiada do podpisu (zatwierdzenia) przez Wojta Gminy wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia 1 informacje, a takze decyzje lub inne oéwiadczenia woli w imienin
zamawiajacego, kierowane do wykonawey w zwiazku z prowadzonym postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia, 2 takze protokdt postepowaniz o udzielenie zamowienia

‘publicznego. :

2. Obowigzlkiem Seckretarza jest prowadzenie w sposdb ciagly protokohr postepowania

0 udzielenic zamowienia publicznego, odzwierciedlajacego poszezegélne etapy postepowania,
wypeinienie odpowiednich drukéw dokumentacii oraz- dbalo§é o sprawng organizacje
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

1)

2)

3}

§ 7. Otwarcie ofert:

Przewodniczacy Komisi przedstawi zebranym:

a) cel spotkanta ze wskazaniem przedmiotu zamdwienia, trybu udzielania zamdwienia
publicznego oraz miejsca 1 daty publikacii ogloszenia ¢ postepowaniu,

b} skiad Komisii przetargowej,

¢} kwotg jakg zamawisjacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia,

d} liczbe zfozonych ofert, ze wskazaniem numerdw ofert zlozonych po wyznaczonym
ternmmne, ;

e) koperty z ofertamn, okazujac, iz zlozone one zostaly w stanie nieuszkodzomvm oraz
nie noszg $taddw wskazujacych na prdbe naruszania ich tajemnicy;

Po otwarciu kazdej oferty, przewodniczacy odczyta, a sekretarz odnotuje, zawarte w ofercie;

a) date i godzing ziozenia oferty,

b} naxwe i adres wykonawcy,

¢} ceng oferty,

d) termin wykonania zamowienia; _

Przewodniczacy moze poinformowaé uczestniczacych w otwarciu ofert przedstawicieli

wykonawcedw o sposobie podania wyniku postepowania do publiczaej wiadomosei.



§ 8. 1. Czlonkowie Komisji zlozg pisemne odwiadczenia o zaisinieniu lub  braku
okolicznoici, powodujacych koniecznosé wylaczenia sig z udziah w postepowaniu, z powaody
okolicznosei, o ktérych mowa w art.17 ust.1 ustawy,

2. W przypadku zlozemia przez czlonka Komisji  odwiadezenia o  zaistnienmiu
okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ust.] ustawy, niezlozenia oéwiadezenia zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda lb wylgezenia sie cztonka Komisji, podiega on wylgczeniu
z dalszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Informacje o wylgezeniu czlonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje Wojtowi
Grniny, ktéry uzupebnt sklad Komisji.

§ 9. W trakeie badania 1 oceny ofert Komisja przeprowadzi nastepujace czynmosci:

1) zwréei, po uplywie terminu na zlozenie protestu, oferty zlozone po uplywie tenminu
do skladania ofert:

2) oceni, czy oferty zlozone w terminie sq wazne, oferty niewazne podlegaia adrzucenin;

3) oceni, czy wykonawey kidrzy zlozyli oferty wame, spelniaja wymagane warunki, okreslone
odpowiednio w nstawie oraz w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

4) oceni oferty wazne, zlozone w terminie przez wykonawcdw niepodlegajacych wyvkluezeniu
z postgpowania, pod kafem spelniania warunkéw odnoszacych sie do  przedmiotu
zamowienia;

5) dokona oceny ofert nicodrzuconych, napodstawie kryteridw oceny ofert okreslonych
w specyfikacii istotmych wanmkéw zaméwienia;

6 sporzadzl streszezenie oceny i porfwnania ofert, przy zastosowaniu kryteridw oceny ofert
opisanych wzorami.

§ 10. 1. Komisja zawiadamia niezwlocznie wykonawcow uczestniczacych w postepowanin
0 whiesieniu protestu oraz jego tresei i zarzitach.

2-Przewodniczacy Komisji przekazuje protest, wraz ze stanowiskiem Komisi,
do rozpatrzenia Wojtowl Gminy,

§11. 1. W przypadku udzialn w pracach Komisji bieglych Komisja odnotyje ich dane
w protokole postepowania.

2. Biegly sldada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa
wart. 17 ust.] ustawy,

3. Biegly przedstawia opinig na pismie, na fadanie Komisji bierze udziat w jej pracach
z glosem doradezym i udziela dedatkowych wyjasnien.

§ 12. Na polecenie Wojta Gminy Komisja powtarza uniewaznions przez Wojta Gminy
czynnose, podiets z naruszeniem prawa.

§ 13. Komisju zobowiazana jest do sporzadzenia protokolu postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznepo.

§ 14. 1. Komisja proponuje wybér wykonawey zamdwienia publicznego z zastrzeseniem
zaismienia okolicznosel, o kidrych mowa w art.93 ust.1 ustawy, Komisja wystepuje wowcezas
do Wojta Gminy z wnioskiem o uniewaiznienie postepowania. Wniosek zawiera podstawe
prawng oraz okolicznosei, powodujace koniecznosé uniewaznienia posi¢powania,

2. Przygotowanie | przeprowadzenic nowego postepowania w te] samej sprawie zostanie
powierzone komisji w zmienionym skladzie, jefeli Wéjt Gminy nie zatwierdzi propozycji
Komisji 1 uniewazni postgpowanie o udziclenie zamdwienia publicznego na podstawie art.93
ust. 1 pkt 7 ustawy. -



Rozdzial 3

Postanowienia koficowe
§ 15. 1. Komisja kofieczy swoja prace po:
1) obustronnym podpisaniu umowy o zamdwiernie publiczne:
2} opublikowaniu ogloszenia o udzielenin zamowienia;
3) skompletowaniu dokumentacii postepowania.
2. Wszelkie zmiany regulaminy dokonywane s3 w trybie jego nstanowienia,

§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji,
b ]

§ 17. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

0 _J T,

Kaz wicz



