_ Zarzadzenie Nr 120/0%
Wijta Gminy Stargard Szczecifiski

Z dnia 13 lipea 2009 1.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na pelnienie kompleksowej obstugi inwestorskiej na
zadaniu inwestycyjoym pn. Przebudowa i rozbudowa szkely podstawowej wraz
z dobudowz sali gimnastyeznej i zagospodarowaniem terenu w Malkocinie

Na podstawie art.19 ust.2 ustawy z dnia 2% styeznia 2004 roku Prawo zathowien
publicznych (DU, z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, = 2008 r. Nr 171, poz.1058, Nr 220, poz. 1420,
Nr 227, poz.1303, z 2009 1. Nr 19, poz.101) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powolyje sie Komisjg Przerargowa, zwang dalej ,.Komisja”, do przeprowadzenia
postepowania © udzielenie raméwienia publicznego na pelnienie kompleksowe] obstugi
inwestorskiej na zadaniu inwestycyjnym pn. Przebudowa i rozbudowa szkoby podstawows] wraz
z dobudowa sali gimnasivezne] 1 zagospodatowaniem terenu w Matkocinie, w TiastgpujacyIm
sktadzie:

1} Marek Dhizewski - przewodniczacy;
2y Bartosz Rudnicli = sekretarz,

3} Grazvna Synowiecka - cztomek;

4} Annaf.apa - czlonek.

2. Pracy Komisji Keruje Przewodniczacy.
§ 2. Komisja wykonuje zadania wedhug regulaminu o nastepujace] tredei:

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§ 3. Komisje obowiazuja przepisy uslawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publiczmych (Dz,U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655, z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz.1420,
Nr 227, poz.l13035, z 2009 r. Nrl9, pozl0l}, zwanej dalej ,ustawa”, przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz posianowienia ninicjszego regulamini,

Rozdziat 2

Cel i zadania komisji
§ 4. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ = dniem powolania.

§5. Do zadat Komisji nalezy przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, w szezegodlnosei:
I) udostepmianie i przekazywanie specyfikacii istotnych ~ warunkow  zamowicnia
zainteresowanyin wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyezacych jej tredei;
21 dokonanie otwarcia ofert;



3

4)
3)
6}
7

8)
9

pcena spelniania warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Wéjta Gminy
o wykluczenie wykonawedw w przypadkach okreslonych ustawa;

wrioskowanie do Wojta Gminy o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;
ocena ofart nie podlegajacyeh odrzuceniu;

prevgotowanie  propozycji  wyboru  oferty  najkorzysiliejszey, badz wystapienie
o uniewaznienie postgpowania;

analiza wnoszonvch protestéw oraz przygotowanie projekiu odpowiedzi na protest;
sporzadzenie dokurnentacji poslepowania;

przygotowanie zawiadomicnia 1 informacii ¢ wyhiku postepowania oraz ogloszenia
o udzieleniu zamowienia, na zasadach okreslonyeh w ustawie;

10 przedstawienie Wojtowl Gminy propozycji wybora tej sposrod pozostatych waznich ofert,

1)
1)

4}
5)

6)

7)
5}

ktora uzyskata najwyzsza liczbg punkiow w przypadku stwierdzenia, iz wykonawea, ktdrego
oferta zostala wybrana uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie zaméwicnia publicznega.

& 6. 1. Przewodniczacy Komisjl:

wyznacza terminy posiedzef Komisji | prowadzi posiedzenia Komigji;

odbiera odwiadczenia czlonkéw Komisji, o ktdrveh mowa w art. 17 ust.2 ustawy, oraz wiqeza
je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

informuje Wéjta Gminy o wylgezeniu lub samowylaczeniu sig cztonka Komigji ze sktadn
Komisji;

rozdziela miedsy czlonkéw Komisji prace podejmowane w trybie roboezymn;

nadzoruje prawidtowosé prowadzenia dokamentacji postgpowania o udzielenie zamdivienia
publicznego;

informuje Wajta Gminy o problemach »wiazanych ¢ pracami Komisji w toku postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

reprezentuje Komisje w wystapieniach zewngtrznych;

przedkiada do podpisu {zatwierdzenia) przez Wojta Gminy wszelkie odwiadczenia, wmoski,
zawiadomicnia i informacje, a takze decyzje lub inme odwiadezenia woli w imiemiu
zamawiajgcego, kicrowane do wykonawey w zZwigzku zZ prowadzonym postgpowaniem
o udziclenic zamowienia, a takre protokél postgpowania o udrielenie zamdwiema
publicznego.

2. Obowiazkiem Sekretarza jest prowadzenie w sposéb ciagly protokolu postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego, odzwicrciedlajacego poszezegolne etapy postgpowania,
wypelnienie odpowiednich drukéw dokumentacji oraz dbalosc o sprawng OrEEMIZAG]§
postepowania o ndzielenie zaméwienia publicznego.

1)

2)

§ 7. Otwarcie ofert:

Przewodniczacy Komisji przedstawi zebranym:

a) ccl spotkania ze wskazaniem przedmiolu zamowienia, trybu udzielania zamowienia
publicznego orax migjsca i daty publikacji ogloszenia o Postepowani,

by sklad Komisji przetargowej,

¢) kwote jaka zamawigjacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia,

d) liczhg zlozomych ofert, ze wskazaniem numerdw ofert ziozonych po wyznaczonym
terminie,

e} koperty z ofertami, okazujac, iz zlozone one zostaly w slanie nieuszkodzonym oraz
nie nosza §ladéw wskazujgcych na prébe naruszania ich fajemmicy;

Po otwarciu kazdej oferty, przewodniczacy odezyla, a sekretarz odnotuje, zawarte w ofercie:

a) date i godzing ztozenia oferty,

b) nazwe I adres wykonawcy,

¢) ceng oferty.



d) termin wykonania zamdwienia; :
3} Przewodniczacy moze poinformowad uczestniczaeych w otwarcin ofeft przedstawicieli

wykonawedw o sposobie podania wyniku postepowania do publiczne; wiadomoscel.

§8.1. Czlonkowie Komisji zloza pisemne o$wiadczenia ¢ zaistnieniu lub  braku
okolicznodel, powodujacych koniseznosé wylaczenia sig z udziatu w postgpowaniu, 2 powodu
okolicznosel, o ktdrych mowa w art. 17 ust. [ ustawy.

2. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji péwiadczemia o  zaisiniehiu
gkolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ust] ustawy, piezlozenia odwiadczenia, zlozenia
odwiadezenia niezgodnego z prawda lub wylaczenia sig czlonka Komisjl, podlega on wylaczeniu
z dalszego postepowania ¢ ndziclenle zaméwicnia publicznego.

3. Informacje o wytgezeniu czionka Komisil, przewodniczacy Komisji przekazije Wojtowi
Gminy, ktory uzupelni skdad Komisji.

§ 9. W trakeie badania i oceny ofert Komisja preeprowadzi nastgpujace CZYINOSCL:

1} zwroel, po uplywie terminu na zloZenie protesin, oferty ztozone po uplywie terminu
do skladania ofert;

7} oceni, czy oferty zlozone w terminie sa wazne, oferty niewazne podlegajg odrzuceniu;

3) oceni, czy wykenawey kidrzy ziozyli oferty wazne, spelniajg wymagane warunki, okreslone
odpowiednio w ustawie oraz w specyfikacji istomych warankdw Zamowienia;

4y oceni oferty wazne, zlozone w terminie przez wykonaweow niepodlegajacych wykluczeniu
z postepowania, pod katem spelniania warunkdw odboszacych gic do prrzedmiotu
ZAMOWISa;

5} dokona oceny ofert nieodrzuconych, napodstawie kryteriow oceny ofert okreslomych
w specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia;

6) sporzadzi streszczenie oceny i pordwnania ofert, przy zastosowaniu kryteridw oceny ofert
opisanych wzorami.

§ 10. 1. Komisja zawiadamia niczwlocznie wykonawcow uczestniczacych w postgpowaniu
o wiiesienin profestu oraz jego tredel 1 zarzutach.

2. Przewodniczacy Komisjii przekazuje protest, wraz ze stanowiskiem Komisji,
do rozpatrzenia Wojtowl Grumy.

§11. 1. W przypadku udziata w pracach Komisji biegtyeh Komisja odnotue ich dane
w protokole postgpowania.

2. Biegty sklada pisemne o$wiadezenie o braku lub istniemu okolicznosci, o ktoryeh mowa
woart. 17 ust.] ustawy.

3. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, na zadanie Komisji bierze udziat w jej pracach
z ghosem doradezym i udziela dodatkowych wyjasniett.

§ 12. Na polecenie Wéjta Gminy Komisja pewtarza uniewainiong przez Wojta Gminy
czynnosé, podjeta z naruszeniem prawa.

§ 13. Komisja zobowiazana jest do sporzadzenia protokolu postgpowania o udziélene
zamdwienia publicznego.

§ 14. 1. Komisja proponuje wybér wykonawey zamdwienia publicznego z zastrzezeniem
zaismienia okolicznosci, o ktéryoh mowa w art.93 ust.] ustawy. Komisja wystepuje wowezas
do Wéjta Gminy z wnioskiern o uniewainienic postgpowania. Wmiosek zawiera podstaws
prawna oraz okolicznosci, powodujace koniecznosc uniewaznienia postgpowania.



2. Przygotowame | przeprowadzenie nowego postepowania w te] same] sprawie zostanie
powicrzone komisji w zmienionym skladzie, jezell Wéjr Gnuny mie zatwierdzi propozyeji
Komigji i uniewazm postgpowanie o udziclenic zamoéwienia publiéznege na podstawie art.93
ust.1 pkt 7 uslawy.

Rozdzial 3

Postanowienia koncowe

§ 15, 1. Komigja koficzy swoja pracg po:
1} obustronnym podpisaniu umowy 0 zamdwienie publiczne;
2} opublikowaniu ogloszenia o udzieleniu zamowienia;
3) skompletowaniu dokumentacji postgpowania.
2. Wszelkie zrmany regulaminu dokonywane sa w trybie jego ustariowleria.

§ 16. Wykonanie zarzadzéema powierzam Przewodniczacemu Komisji.

& 17. Zarzgdzenie wehodzi w Zyveie z dniem podpisania.




