Zarzadzenic Nr 70/09
Wéjta Gminy Stargard Szczecifiski

z dnia 28 kowietnia 200G r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej de przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego na przebudowg Swietlicy wiejskiej w miejscowofei Strzyino,
gmina Stargard Szczecinski

Na podstawie am.19 ust2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rcku Prawo zamaowien
publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr223, poz.1635, z 2008 r. Nr171, poz. 1058) zarzadzam,
Co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargows, zwang dalej .Komisjg™, do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na przebudowe  §wietlicy wieiskie]
w miejscowosci Strzyzno, gmina Stargard Szezecifski, w nastgpujacym skiadzie:

1) Przewodnmczacy - Marek Dhuzewski, pracownik Urzedu Gminy w Stargardzie
Szezecinskim;

2) Sekretarz = Mirostawa Antezak, pracownik Urzgdu Gminy w Stargardzie
Szezecifiskim;

3) Czionck - Jacek Rodowaniski, pracownik Przedsigbiorstwa Obslugi

Inwestycji w Stargardzie Szezecifiskim.
2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy.

§ 2. Komisja wykonuje zadania wedhug regulaminu o nastepajacej tresel:

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 3. Komisje obowiazujg przepisy ustawy z dnia 29 stveznia 2004 roku Prawo zamdwiefl
publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr223, poz.1655, z 2008 r. Nr 171, poz.1058), zwanej dalej
Lustawa”, przepisy aktow wykonawczych wydanveh na jej podstawie oraz posianowienia
niniejszego regulaminu,

Rozdzial 2
Cel i zadania kemisji
§ 4, Komisja rozpoczyna dziatalnedé z dniem powolania.

§5.Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, w szczegdlnodcei:
1) udostepnianie 1 przekazywanie specyfikacii istomych — warunkéw zamdwienia
zaimteresowanym wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tresci;
2) dokonanie otwarcia ofert;
) ocena spelniania warunkdw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Wojta Gminy
o wykluczenie wykomaweaow w przypadkach okreslonych ustaws;
4} wnioskowanie do Wejta Gminy o odrzucenie ofert w przypadkach przewidziamych ustawa;
3} ocena ofert nie podlegajgeych odrzuceniu;



6)
7)
8)
9)

przygotowanie  propozycji  wyboru oferty  najkorzysiniejszej, badz  wysiapienie
0 uniewaznienie postgpowania;

analiza wnoszonych protestéw oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na protest;
sporzgdzenie dokumentacji postgpowania;

przygotowanie zawiadomienia 1 informacji o wyniku postgpowania oraz ogloszenia
o udzicleniu zamdéwienia, na zasadach okresionych w ustawie;

10) przedstawienic Wéjtowi Gminy propozyeil wyboru tej sposréd pozestatych waznych ofert,

1)
2)

1)
5)
6)

7)
&)

ktdra uzyskata najwyzsza liczbg punktow w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego
oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

§ 6. 1. Przewodniczacy Konngji:

wyznacza terminy posiedzen Komisji i prowadzi posiedzenia Komisji;

odbiera oéwiadczenia czionkéw Komisji, o ktérych mowa w art. 17 ust.2 ustawy, oraz wlacza
je do dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

informuje Wéjta Gminy o wylgezeniu lub samowylaczeniu si¢ cztonka Komisji ze skiadu
Komisji;

rozdziela miedzy czlonkéw Komisji prace podejmowane w trybie roboczym;

nadzoruje prawidlowos prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publiczmego:

informuje Wéjta Gminy o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

reprezentuje Komisje w wystgpieniach zewnetrznych;

przedklada do podpisu (zatwierdzenia) przez Wojta Gminy wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia 1 informacje, a takze decyzje lub mne oswiadczenia woli W imieniu
zamawiajacego, kierowane do wykonawey w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem
o udzielenie zaméwienia, a takze protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

2. Obowiazkiem Sekretarza jest prowadzenie w sposdb ciagly protokolu postgpowania

o udzielenie zaméwienia publicznego, odzwierciedlajacego poszezegolne etapy postepowania,
wypelnienie odpowiednich drukdéw dokumentacji oraz dbatos¢ o sprawng organizacig
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

1)

2)

3}

§ 7. Otwarcie ofert:

Przewodniczaey Komigji przedstawi zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamowienia, trybu udzielania zamdwienia
publicznego oraz migjsca i daty publikacji ogloszenia o postgpowaniu,

b} skitad Komisji przetargowe],

¢} kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy< na sfinansowanie zamowienia,

d} liczbe zlozonych ofert, ze wskazaniem numeréw ofert zlozonych po wyzmaczimym
terminie,

¢) koperty z ofertami, okazujac, iz ziozone one zosialy w stanie nieuszkodzonym oraz
nie nosza sladéw wskazujacych na probe naruszania ich tajemmicy;

Po otwarciu kazdej oferty, przewodniczacy odezyta, a sekretarz odnotuje, zawarte w ofercie:

a) date i godzing zlozenia oferty,

b} nazwe i adres wykonawcy,

¢) cene oferty,

d)} termin wykonania zaméwienia;

Przewodniczaey moze poinformowaé uczestniczacych w otwarciu ofert przedstawicieli

wykonawcéw o sposobie podania wyniku postgpowania do publicznej wiadomodei.



§ 8. 1. Czlonkowie Komisji zloza pisemne ofwiadczenia o zaistnieniu lub braku
okolicznosei, powodujacych koniecznosé wylaczenia sig z udzialu w postgpowaniu, z powodu
ckolicznosc, o ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

2. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji ofwiadezenia o zasmicniu
okolicznosci, o ktorvch mowa w art.17 ust.l ustawy, nieztozenia o$wiadczenia, zlozenia
o$wiadezenia niezgodnego z prawdg lub wylaczenia sig czlonka Komisji, podlega on wylgczeniu
z dalszego postepowania o ndzielenie zamdéwienia publicznego.

3. Informacje o wylaczeniu czionka Komisji, przewodniczacy Komisji przekaznje Waéjtowi
Gminy, ktory uzupehni sklad Komisii.

$ 9. W trakcie badania | oceny ofert Komisja preeprowadzi nastepujace czynnosel:

1} zwréci., po uplywie terminu na zlozenie protestu, oferty zlozone po uplywie terminu
do skladania ofert;

2} ocemni, czy oferty zlozone w terminie sa wazne, oferty niewazne podlegaja odrzuceniu;

3) oceni. czy wvkonawey ktérzy zlozyli oferty wazne, speiniaja wymagane warunki, okreslone
odpowiednio w ustawie oraz w specyfikaci istotnych warinkéw zamdwienia;

4} oceni oferty waime, zlozone w terminie przez wykonawcodw niepodlegajacych wykluczeniu
z postepowania, pod kgtem spelniania warunkdw odnoszacych sie do przedmiotu
ZAMOWIETIE;

5) dokona oceny ofert nicodrzuconych, na podstawie kryteribw oceny ofert okreglonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwlenia;

6) sporzadz streszezenie oceny 1 porSwnania ofert, przy zastosowaniu kryteridw oceny ofert
opisanych wzorami,

§ 10. 1. Komisja zawiadamia niezwlocznie wykonawcdw uczestniczacych w posigpowaniu
o whiesieniu protest oraz jego tresci 1 zarzutach.

2. Przewodniczqcy Komisji przekazuje protest, wraz ze stanowiskiem Komisji,
do rozpatrzenia Wojtowl Grriny.

§11. 1. W przypadku udzialu w pracach Komisji bieglych Komisja odnotuje ich dane
w protokole postgpowania,

2. Biegly skiada pisemne o$wiadczenie o braku lub ismieniu okolicznosei, o ktérych mowa
w art. 17 ust.] ustawy.

3, Biegly przedstawia opinig na pi$mie. na zadanie Komisji bierze udzial w jej pracach
z glosem doradezym 1 udziela dodatkowych wyjasnien.

§12. Na polecenic Wojta Gminy Komisja powtarza uniewamiong przez Wojta Gminy
czyvnnodc, podiets z naruszeniem prawa.

§ 13, Komisja zobowiazana jest do sporzadzenia protokolu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§ 14, 1, Komisja proponuje wybdr wykonawey zamodwienia publicznego z zastrzezeniem
zaismienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.93 ust.] ustawy. Komisja wystgpuje wowcezas
do Wéjta Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania. Whniosek zawiera podstawg
prawng oraz okolicznodci, powodujace koniecznodé uniewaznienia postgpowania.

2 Przygotowanie 1 przeprowadzenie nowego postgpowania w te} samej sprawie Zostanie
powierzone komisjii w zmienjonym skladzie, jezeli Wojt Gminy nie zatwierdzi propozycii
Komisji i uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 93
ust, 1 pkt 7 ustawy.

[} ]



1)
2)
3)

Rozdzial 3

Postanowienia koncowe
§ 15. 1. Komisja koticzy swoja prace po:
obustronnym podpisaniu umowy o zamdwienie publiczme;
cpublikowaniu ogloszenia o udziclenin zamdbwienia;
skompletowaniu dekumentacji postepowania.
2. Wszelkie zmiany regulaminu dokonywane sg w trybie jego ustanowienia.

§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

& 17, Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dnlem podpisania.
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