Zarzadzenie Nr 69/0%
Wijia Gminy Stargard Szezecinski

7 dnia 28 kwietnia 2009 1.

w sprawi¢ powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udziclenie zaméwienia publicznego na przebudowg i rozbudowg szkoly podstawowej
wraz z dobudowy sali gimnastycznej i zagospodarowaniem terenu w Malkocinie

Na podstawie art.19 ust2 ustawy z dnia 29 styczmia 2004 rolu Prawo zamdwied
publicznvch (DzU. z 2007 r. Nr 223, poz.1655, =z 2008 r. Nr 171, poz.1038) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Komisje Przetargowa, zwang dalej Komisja”, do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznege na przebudowe 1 rozbudowe szkoly
podstawowej wraz z dobudowa sali gimnastycznej i zagospodarowaniem terenn w Malkocinie,

w nastepujacym skiadzie:

13 Marek Dhurewski - przewodiczacy,
2} Mirostawa Aniczak - sekretarz;

3} Jan Grzegorek - czionek.

2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy.
§ 2. Komisja wykonuje zadania wedhig regulaminu o nastgpujgce] tresci:

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 3. Komisje obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz.ll. z 2007 r. Nr 223, poz.1655, z 2008 r. Nr 171, poz.1058), zwanej dalej
Justaws’, przepisy aktow wykonawczych wydanych pa jej podstawie oraz postanowienia
ninigjszego regulaminy.

Rozdzial 2
Cel i zadania komisji
§ 4. Komisja rozpoczyna dzialalnoéé z dniem powolania.

§ 5. Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego, w szczegdlnosei:

1} udostepnianie 1 przekazywanie specyfikacii istommych warunkéw  zamdwienia
zainteresowanym wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyvczacych jej tresel;

2y dokonanie otwarcia ofert;

3) ocena spelniania warnkdw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Wé&jta Gminy
o wykluczenie wykonawedw w przypadkach okreslonych ustawa;

4) wnioskowanie do Wéjta Gminy o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;

5} ocena ofert nie podlegajacych edrzuceniu;



6}

7)
£)
9)

przygotowanie  propezycii  wyborn  oferty najkorzystniejszej, badi wystapiente
o umewaznienie postgpowania;

analiza wnoszonych protestow oraz przygoiowanie projektu odpowiedzi na protest;
sporzadzenie dokumentacji postgpowania;

przygotowanie zawiadomienia i informacji o wyniku postgpowania oraz ogloszenia
o udzieleniu zamoéwienia, na zasadach okredlonych w ustawie;

10) przedstawienie Wojtowi Gminy propozyeijt wyboru te] sposrod pozostatych wazmych ofert,

1)
2)

4}
3)

6}

7}
8}

ktora uzyskala najwyzsza liczbe punktéw w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego
oferta zostala wybrana uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komisji:

wyznacza terminy posiedzei Komisji i prowadzi posiedzenia Komisji;

odbiera oéwiadezenia cztonkéw Komisji, o ktéryeh mowa w art.17 ust.2 ustawy, oraz whacza
je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

informuje Wéjta Gminy o wylaczeniu lub samewylaczemu sie czlonka Komisji ze skladu
Komisji;

rozdziela miedzy czlonkdw Komisii prace podeimowane w trybie roboczym;

nadzoruje prawidtowosé prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

informuje Wojta Gminy ¢ problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

reprezentuje Komisje w wystapieniach zewngirznych;

przedkiada do podpisu {zatwierdzenia) przez Wojta Gminy wszelkie ofwiadezenia, whnloski,
sawiadomienia i informacje, a takze decyzije lub inme ofwiadczenia woli w imienin
zamawiajacego, kierowane do wykonawey w zwiazku Z prowadzonym postgpowaniemn
o udzielenie zamoéwienia, a takze protokol postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

3. Obowiazkiem Sekretarza jest prowadzenie w sposéb ciagly protokols Postgpowania

o udzielenie zamdwienia publicznego, odzwierciediajacego poszezegolne efapy postepowania,
wypelnienie odpowiednich drukéw dokumentacji oraz dbalos¢ o sprawng organizacjg
postgpowania ¢ udzielenie zaméwienia publiczaego.

1)

2)

3}

§ 7. Otwarcie ofert:

Przewodniczacy Komisgji przedstawi zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zaméwienia, trybu udzielania zamowienia
publicznego oraz migjsca i daty publikacji ogloszenia o postepowanii,

by skiad Komisji przetargowe],

¢} kwote jaka zamawiajacy Zamierza przeznaczy< na sfinansowanie zamdwienia,

d) liczbe ziozonych ofert, ze wskazaniem numerdw ofert zlozonych po Wyznaczonym
terminie,

¢) koperty z ofertami, ckazujac, iz ziozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz
nie noszg $ladéw wskazujacych na prébe naruszania ich tajemmnicy;

Po otwarciu kazdej oferty, przewodniczacy odezyta, a sekretarz odnotuje. zawarte w ofercie:

a} date i godzine zlozenia oferty,

b) nazwe 1 adres wykonawcey,

¢) cene oferty,

d) termin wykonania zamdéwienia;

Przewodniczacy moze poinformowaé uczestniczacych w otwarciu ofert przedstawiciel

wykonawcow ¢ sposobie podania wyniku postgpowania do publicznej wiadomosei,



§ 8. 1. Czlonkowie Komisji zloza pisemnc oéwiadczenia o zaiginieniu lub  brakn
okolicznodei, powodujacych konlecznose wyltaczenia sig z udziali w postepowaniu, z powadu
okolicznosdci, o krérych mowa w art.17 ust. 1 ustawy.

2. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o© zaistieniu
okolicznoéei, o ktérvech mowa w art.)7 ust.l usiawy, mezlozenia oéwiadczenia, zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda lub wylaczenia sig cztonka Komisji. podiega on wylaczenin
z dalszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Informacje o wyltaczeniu czlonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje Wajtowi
Gminy, ktory uzupehi skiad Komisji.

§ 9. W trakeie badania i oceny ofert Komisja przeprowadzi nastepujace cZynnosel:

1) zwréei, po uphvwie terminu na zlozemie protestu, oferty zlozone po uptywie terminu
do skladania ofert;

2} oceni, czy oferiy ztozone w terminie sg wazne, oferty niewaine podlegaja odrzuceniu,

3) oceni, czy wykonawey ktdrzy zlozyll oferty wazne, spetniajg wymagane warunki, okreslone
odpowiednio w ustawie oraz w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;

4} oceni oferty wazme, ziozene w ferminie przez wykonaweow niepodlegajacych wykluczeniu
z postgpowania, pod katem spelniania warunkow odnoszacych sig do przedmiotu
zamowlenia;

51 dokona oceny ofert nieodrzuconych, na podstawie kryteriow oceny ofert okreflonych
w specyfikacii istomych warinkow zamdwienia;

6} sporzadzi streszczenie oceny i poréwnamia ofert. przy zastosowaniu kryteridw oceny ofert
opisanych wzorami.

§ 10, 1, Komisja zawiadamia niezwlocznie wykonawedw nczestniczacych w postepowaniu
o whiesienin protestu oraz jego tresci | zarzutach,

2. Przewodniczacy Komisjii przekazuje protest, wiaz ze stanowiskiem Komisji,
do rozpatrzenia Wéjtowi Gminy.

§11. 1. W przypadku udzialu w pracach Komisji bieghych Komisja odnotuje ich dane
w protokole postgpowania.

2. Biegly sklada pisemne o$wiadezenie o braku lub istnieniu okolicznosel, o ktérych mowa
wart. 17 ust.] ustawy.

3. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, na zadanie Komisji bierze udzial w jej pracach
7 glosem deradezym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 12. Na polecenic Wojta Gminy Komisja powtarza uniewazniong przez Wojta Gminy
czynnosé, podigts z naruszeniem prawa.

§13. Komisja zobowiazana jest do sporzadzenia protokehs postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

§ 14. 1. Komisja propomuje wybér wykonawcy zaméwienia publicznego z zastrzezeniem
zaistnienia okolicznosei, o ktérych mows w art.93 ust.] ustawy. Komisja wystepllje wOwezas
do Wéjta Gminy z wnioskiem © uniewaznienie postepowania. Woiosek zawiera podstaweg
prawng oraz okolicznoéel, powodujace koniecznosc uniewaznienia postgpowania.

2. Przygotowanie 1 przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie zostanie
powierzone komisji w zmienionym skiadzie, jezeli Wojt Gminy nie zatwierdzi propozysii
Komisji i uniewazni postgpowanie o udzielenie zambwienia publicznego na podstawie art.93
ust.1 pkt 7 ustawy,

Ly



Rozdzial 3

Postanowienia koncowe
§ 15. 1. Komisja koficzy swoja pracg po:
1) obustronnym podpisaniu umowy o zamoéwienie publiczne;
7) opublikowaniu ogloszenia o udzielenin zaméwienia;
3} skompletowaniu dokumentacji postepowania.
2. Wszelkie zmiany regulaminu dokonywane sg w trybie jego ustanowienia.
§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 17. Zarzadzenie wehodzi w Zyeie z dalem podpisania.
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