Zarzadzenie Nr 30/08
Wéjta Gminy Stargard Szczecinski

z dnia 11 Jutego 2008 r.
w sprawie gospodarowania Sredkami publicznymi o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 008 euro w Urzedzie Gminy Stargard
Szezecinski

Na podstawie art.35 ust.3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 249, poz.2104, z péZniejszymi zmianami) oraz art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz.1163, z péznigjszymi
Zzmianami} zarzadzam, co nastgpuje:

1.

§1

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu bgdzie mowa o:

a) dostawie — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

b) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz.U. z 2006 r. nr 156, poz.1118), a takze realizacj¢ obicktu budowlanego
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, za pomoca dowolnych
érodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

¢) ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy,

d) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumieé niniejsze zarzadzenie,

e) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawg¢ z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamdwien publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz.1163, z pozniejszymi zmianami),

f) zamoéwieniu — . nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, czyli umowe
odplatng / zamdwienie odplatne, zawierang migdzy Zamawiajacym a Wykonawea, ktérej
przedmiotem sa ushagi, dostawy lub roboty budowlane.

§2

Szacowanie wartoSci zamdwienia

Zamoéwicnia, ktérych warto$é szacunkowa netto nie przekracza w skali roku budzetowego
réwnowartosci kwoty 14 000 euro, mogg byé dokonywane na podstawie procedur
okreslonych  niniejszym  zarzadzeniem, z pomini¢ciem  poszezegdlnych — trybow
wymienionych w ustawie.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposob szczegbélowy nalezy przestrzegad
przepiséw Rozdziahy 2 ustawy.

Podstawa obliczenia wartosci zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane — jest
warto$¢ rynkowa zamdwienia.



L

§3
Procedury udzielenia zamdwienia publicznego ponizej kwoty 14 000 euro

Zamdwienia o warto$ci do 1 000 euro nie wymagajq sporzadzania dokumentéw
okreslonych niniejszym regulaminem. Dokonanie zamdéwienia wymaga jedynie
stwierdzenia pracownika merytorycznego na dokumencie materiatowym o koniecznosci
zakupu.

Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdwienia wystepuje z wnioskiem o
wyrazenie zgody na realizacie zaméwienia do 14 000 euro do Wéjta Gminy (Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia), z wylaczeniem wartosci zamdwienia okreslonej w punkcie 1.

Whiosek, o ktérym mowa w ust.2 musi zawierac:

1) opis przedmiotu zamdéwienia,

2) termin realizacji / wykonania zamdwienia wraz z jego okresleniem,

3) wartoéé przedmiotu zaméwienia oszacowang na podstawie cen rynkowych,

4) przeliczenie wartosci zamdwienia ze zlotéwek na réwnowartos¢ wyrazong w euro,

5) wskazanie osoby, ktora dokonala ustalenia wartosci zaméwienia, wraz z data kiedy
warto$¢ ta zostata ustalona.

Wéit Gminy wyraza / nie wyraza zgody na realizacje danego zaméwienia.

Po wyrazeniu zgody przez Wéjta Gminy pracownik odpowiedzialny za realizacje danego

zamoOwienia przystepuje do jego finalizacji na podstawie procedury okreslonej w § 4

niniejszego zarzadzenia.

§4

Obowiazkiem skladajgcego wniosek (pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego
zamoOwienia) jest dopilnowanie odpowiednio wezesniejszego terminu zgloszenia zamowienia
do 14 000 euro, tak aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art.35
ustawy o finansach publicznych.

Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danege zamodwienia jest

bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami

prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

Procedure rozpoczyna wniosek zaakceptowany przez Wojta Gminy.

Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zaméwienia:

1) dla zaméwien ponizej kwoty 3 000 euro, wyst¢puje z notatka sluzbowa, zawierajaca
co najmniej: szczegblowy opis przedmiotu zamodwienia, aktualng warto$¢ przedmiotu
zaméwienia oszacowang na podstawie cen rynkowych, przeliczenie wartosci zamdwienia
ze Zlotéwek na réwnowartosé wyrazona w euro oraz uzasadnienie wyboru Wykonawcy,

2) dla zamdéwieh powyzel kwoty 3 000 euro, a ponizej 14 000 euro netto, przeprowadza
pisemne rozeznanie cenowe (Zatacznik Nr2 do zarzadzenia), zapraszajac do skiadania
ofert taka liczbe Wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamoOwienia, ktdra zapewnia konkurencj¢ oraz wybor
najkorzystniejsze] oferty, co najmniej 2 Wykonawcéw. Wraz z zaproszeniem
do sktadania ofert przekazywany jest opis przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte

na podstawie dokumentacji z wykonanych czynnodci (Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia).

W przypadku nie wyrazenia zgody przez Woéjta Gminy nastepuje zaniechanie realizacji

zamdwienia.



Zalyeznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 30/08
zdnia...... 11 luty 2008 r..............

(miejscowodd i data)

ZNaK SPIaWY «ovivieieriiieiieeierenieeeaes
Wojt Gminy
Stargard Szczecinski
WNIOSEK
o dokonamnie zakupu o wartosci szacunkowej ponizej 14 000 euro
1. Nazwa przedmiotl ZAMOWIENIAL vuuireirert it iieriniiereriariiesterrauermieierirrietersiarearereern

................................................................................................................

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

W ATTOSE N0 o vterrinreaniiiearaaresiesisrassnnes zl
(stownie zlotych: ....ooiirri e )

Warto$é zamdéwienia w przeliczeniu na euro wWynosi: .......c.cccevviiiiiiiicnennen. euro netto
Sredni kurs zlotego do euro, shizacy do przeliczenia warto$ci zaméwienia, przyjety zostat
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnta ....oovivviiiniinninininnoann.
TWYROSL covvviriirianinian zl.

Ustalenia wartosct zamowienia dokonano w dniu ..... e e
okreslono na podSTaWIE: .......iiiiiiiiiiiii e
wedlug zalacznikanr .........ocovevieiiiinn,

Osoba ustalajaca wartos$€ ZamOWIenia: ......c...oviviervenviieirricriviiieiionnn
(imie i nazwisko)

3. Osoba odpowiedzialna za realizacjg¢ ZAMOWISNIAT ......vioveieiiiiiiiii i,
(imie i nazwisko)

.......................................................

(wnioskodawca)

Wryrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zaméwienia publicznego na podstawie art.4 pkt8 ustawy Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz.1163 z péZniejszymi zmianami).

(data i podpis Wéjta Gminy)
* Niepotrzebne skreslié



Zalacznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 30/08
zdnia 11 loty 2008r .......cooviiiinnnnnne

FORMULARZ OFERTY

na wykonanie zaméwienia o0 wartosci ponizej 14 000 euro

I. Nazwa iadres ZAMAWIAJACEGO

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

IV. Ofert¢ nalezy:
1) zlozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia ............ na Formularzu Oferty,

2) opakowaé w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i opatrzonej napisem:

.......................................................................................................

V. Tryb postgpowania: ROZPOZNANIE CENOWE

VL. Nazwa i adres WYKONAWCY

-------------------------------------------------------

................................................................................................................



1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za;

VT 41 110 zi

SEOWNIE DO L. b2
CeNE DIULLO: . .vvvirei i vernneneen, 7t

SEOWNIE BIULIO: . et et s zt
podatek VAT (... z1

stownie podatek VAT ..o et e | zt

2. Deklaruj¢ ponadto:
1) termin wykonania ZamoOwieniaz .......oceevvveivievieerernrnernenns
2} OKIeS GWEIAIICI: tuiirtiiiieeieenieietienienetieassneaneaannenareneanes
3) warunki platnosdci: ... e

3. Odwiadczam, ze:
1} po zapoznaniu si¢ z opisem przedmiotu zamowienia nie wnosimy do niego zastrzezen,

2) w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do realizacji zaméwienia na
warunkach okreslonych w punkcie II 1 III, w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

4, Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cz¢$¢ oferty sa:

(migjscowosé i data)

......................................................

(pieczeé Wykonawcy)



Zalaeznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 30/08
zdnia 11 luty 2008r ....................

(miejscowodc 1 data)

DOKUMENTACJA Z WYKONANYCH CZYNNOSCI

ROZPOZNANIE CENOWE

o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 14 000 euro

zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. 2 2006 r. Nr 164, poz.1163, z péZniejszymi zmianami)
ustawy nie stosuje si¢

................................................................................................................

................................................................................................................

ktdre jest dostawg / ustuga / robota budowlana* przeprowadzono rozpoznanie cenowe.

Warto$é szacunkowa zamowienia w ziotych: ...
Wartos¢ szacunkowa zamOWIENIa W EUTOI «...o.iieiie ittt et eiainieaeeaneeasenes
Wartosé szacunkowy zamoéwienia ustalono wdniu ..... - .....- ....... na podstawie kursu euro
O zt (zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia .................. )
Imig i nazwisko osoby, ktora ustalifa warto$€ zamowienia: ........ooooviiiiiiiiniiiii
2, Wdniu .....o- oo - i zaproszono do udziahi w postqpowamu ... Wykonawcow,

przez rozestanie Formularza oferty, ktére stanowig integralng cz¢s$¢ niniej sze_| dokumentacji.

3. W terminie skladania ofert wplynely nastgpujace oferty:

Nazwa Adres Cena oferty
Wykonawcy Wykonawcy (brutto z1) Uwagi

uPP’!\-’:—»g




4. Informacja o spelnieniu przez Wykonawcg warunkéw wymaganych w Rozpoznaniu
cenowym:

LR R e R I R T
................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

5. Wybrano ofert¢ najkorzystniejsza spoéréd spelniajacych wszystkie wymagania i warunki
okreslone w Formularzu oferty, tj. ofert¢ or .......

Nazwa i siedziba Wykonawcy:

................................................................................................................

Cena oferty netto ..........coovvvvvinvennnnnn. Z,brutto ... zt,

337 11 L=

6. POSIEPOWANIE UMIEWAZIIOIIO! 1. terninrneinetenentenenteneaeaeean et et ra e et eneiaeanssarnsarnnrnenens
(wskaza¢ powody uniewaznienia)

.................................................

{podpis, pieczatka)

Zatwierdzam wybor

----------------------------------------------------------

(data i podpis Wojta Gminy)



